SZAKERTOI VELEMENY

. . MUNKAERO-GAZDALKODASI ES
Képzés (képzési program) megnevezése | 14ipsaApAL OMBIZTOSITASI UGYINTEZO

Alfa Kapos Képz6 Kozpont Kft.
Feindtkepzé megnevezese s Engedélyszam: E/2020/000010

engedélyszama:
S Nyilvantartasba vételi szam: B/2020/001473

Szakertdi megallapitasok

: 1. A képzési program tartaima megfelel a felnéttképzésrél sz6l6 2013. évi LXXVII. tdrvénynek és
szakmai oktatds vagy szakmai képzés esetén a szakképzésrol szold torvénynek és a
szakképzésrol sz6lo térveny végrehajtasarol szold kormanyrendeletnek.

2. A képzési program megfelel a 04175001 szami MUNKAERO-GAZDALKODASI ES
TARSADALOMBIZTOSITASI UGYINTEZO megnevezésii szakképesités megszerzésére iranyuld
szakmai képzést megalapozé programkovetelményben elbifaknak.

3. A képzési programban meghatarozott tartalommal, feltételekkel és médon, valamint a képzéssel
érintett célcsoport sz&mara megszerezhetdk a képzési programban megjeltit kompetenciak.

4. A képzési program minden oldala folyamatos oldalszamozassal van ellatva.

Szakeértsi vélemény kelte 2025.03.17.
Felndttképzési szakérts neve, Ocské Gyongyi Gizella
nyilvantartasi szama FSZ/2021/000031

Felndttkepzési szakérts aldirésa oz | QP




1 Alfa Kapos Képzé Kozpont Kft.
Székhely: 7400 Kaposvar, Zarda utca 13. 3. em. 2. ajto.

Engedely szama: E/2020/000010, Nyilvantartasba vételi szama: B/2020/001473
Adoszam: 13536950-2-14

KEPZESI PROGRAM
SZAKMAI KEPZES

~ MUNKAERO-GAZDALKODASIES
TARSADALOMBIZTOSITASI UGYINTEZO

PROGRAMKOVETELMENY AZONOSITO SZAMA:
04175001
PROGRAMKOVETELMENY MEGJELENESENEK
DATUMA:

2021. JANUAR 08.

A képzési program felépitését és tartalmat meghatarozo
Jogszabalyok:

2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol

12/2020. (1. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrol sz6l6 torvény
végrehajtasarol
2013. évi LXXVII. torvény a Felnottképzésrol

11/2020. (II. 7.) Korm. rendelet a felnottképzésrol szolo torvény
végrehajtasarol

e Flugac _
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Alfa Kapos Képz6 Kozpont Kft.

Szeékhely: 7400 Kaposvar, Zarda utca 13. 3. em. 2. ajto.
Engedély szama: E/2020/000010, Nyilvantartasba vételi széma: B/2020/001473

Adoszam: 13536950-2-14

KEPZESI PROGRAM

1.1

1. Alapadatok

| Szakmai képzés megnevezése

Munkaeré-gazdalkodasi és tarsadalombiziositasi tigyintézo
04175001

Gazdalkodas és menedzsment

1.2. | Programkovetelmény azonositd szérﬁa
1.3 Agazat megnevezése
Besorolasa a képzési teriiletek egységes
14. osztalyozasi rendszere (KEOR) szerinti
kéd alapjan:

0417 Munkahelyi ismeretek

A programkovetelmény alapjén szervezhetd szakmai képzéssel megszerezhetd szakképesités:

1.5: Megnevezése: Munkaero-gazdalkodasi és tarsadalombiztositasi tigyintézo
| |
tési Keretrendszer | S
(EKKR) szerint: | "
ik iy A Magyar Képesi- |
L6, Ez;mém tési Keretrendszer 5
| (MKKR) szerint: B
A Digitlis Kompe- |
tencia Keretrend- | 5
bl e
| A szakmai képzéshez kapcsolodéan megszerezhetd szakképesi-
| téshez szilkséges kompetenciakkal szakmajegyzékben szerepld
- A szakképesités és az azzal betdlthetd | szakma korébe vonhaté munkateriilet, tevékenység vagy munka-
1.7. munkakor vagy végezhetd tevékeny- ‘ kér magasabb szinten gyakorolhato, vagy a szakmai képzés
ség kapcsolata, dsszefiiggése szakmajegyzékben szerepld szakma képzési és kimeneti ko ve-
| telményeiben meg nem hatarozott specidlis szakmai ismeretek és
| szakmai készségek megszerzésére iranyul,
18 A képesitési kvetelményt eloird jog- ! A kozszolgdlati tisztviseldk képesitési eldirasairdl szol6 29/2012.
Pl szabély: | (1. 7.) Korm. rendelet (Feladatkorokhoz kotédo szakképesités)
A szakmai képzéssel megszerezhetd ‘
szakképesitéshez sziikséges képzési | . . W
1.9. tartalom szabadalmi vagy szerz6i jogi | Nem all szabadalmi vagy szerzdi jogi oltalom alatt
oltalom alatti 4lldsa .
. A képzésben részt vevd sajatitsa ¢l a Munkaerd-
| gazdalkodasi és tarsadalombiztositési tgyintézb szakképesi-
1és megszerzéséhez szilkséges elméleti és gyakorlati ismere-
| teket, készségeket és kompetenciakat, tovabba alkalmassa
‘, valjon az alabbi feladatok ellatasara:
1.10. | Aképzés célja A munkaerd-gazdalkodasi és tarsadalombiztositasi iigyintézd

16bb teriileten lat el humaneroforrashoz kapesolodo feladatokat.

| HR feladatok:
| Az emberi erbforrassal valé gazdalkodas.
Kapcsolatot tart a munkavallalok, munkaltato, érdekképviseleteh

8 etflt
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Alfa Kapos Képzé Kozpont Kft.
Székhely: 7400 Kaposvar, Zarda utca 13. 3. em. 2. ajto.
Engedély szama: E/2020/000010, Nyilvantartasba vételi szama: B/2020/001473
Adészam: 13536950-2-14

kozot. Ellatja az adatvédelemmel kapcsolatos feladatokat.
Tajékozatja a munkavdllalot az érvényesithetd kedvezmeények-
rol, pétszabadsagrol, nyilatkoztatja a kedvezmények igénybevéte-
1ér6l.
A Munka Torvénykonyve altal meghatirozott nyilvantartashoz

| szilkséges adatokat osszegyljti €s adatokat tovabbit feldolgozas
céljabol.
Munkakéréhez kapcsolodd hagyomanyos és digitalis dokumen-
tumokat rendszerezi, iratkezelést végez.

Bérszamfejtéssel kapcsolatos feladatok:

A HR dltal megadott adatok alapjén, ellatja a havi bérszamfejtési
feladatokat, eleget tesz a jogszabaly 4ltal el6irt bejelentési, beval-
14si és adatszolgaltatasi kotelezettségeinek.

Térsadalombiztositassal kapcsolatos feladatok:

5 Tajékoztatja az érintetieket

= a pénzbeli ellatasokra val6 jogosultsagi feltételekrdl, igénylés
modjardl,

* a csaladtamogatasi ellatasokra vald jogosultsagrél, igénylés
médjardl,

* nyugdijrendszer keretében igénybe vehetd ellatisokra jogosito
fcltételclq'él :génybcvételér&l

Minden olyan személy, aki a 3. pontban meghatammu bckapcsu—
lodasi feltételeknek megfelel és a képzési programmal elérhetd
i tek, készségek és k tenciak me sét tlizte ki oé-
111, | Ake s = | ;‘s;lnerc ek, 2 ompetenci pSZErze
| Az elbzetes tudasmérés alapjan besorolt és képzeu csopor-
J tok.

-
R

2. A képzés sorin megszerezheté kompetencidk

| El6késziti és a rendelkezésre 116 informéciok birtokaban dsszeallitja a humanstratégia és az lzleti
| terv ré bizott részeit.

2113

22, Részt vesz a munkaertoborzis folyamatéaban az allasinterjikon.

—_—

2.3. | Kapcsolatot tart a munkavallalok, munkaltaté, érdekképvise]etek kﬁzc‘it(.

2.4. . Gyakorlatban alkalmazza a munkavxszony‘ra vonalkom szabalyokban foglaltakat.
| —
. Alkalmazza az adatszolgaltatasokra, adatkezelésre és az informacio biztonsagra vonatkom svaba- ‘
2.5.  lyokat. Munkéja soran betartja adatszolgaltatasra, adatkezelésre, és informécio biztonsagra vonatko-

26 elbirdsokat

Osszegyiijti és dsszedllitja ill. tovabbitja feldolgozas céljabol a bérszémfejtéshez szikséges informa- |

£ ciokat és dokumentumokat.
2.7, Elbiralja a biztositasi kitelezettséget, eleget tesz bejelentési kotelezettségének. ‘
28 E Téjékoztatja a munkaltatot-foglalkoztatot €s a munkavallalot az 6ket érintd kedvezmények lehetbsé-
i gero] és azok ervenyesnlés: szabalyalrél
29, ~ Alkalmazza a bérszamfejiésre €s a jovedelemkifizetésre vonatkozé jogszabalyokal és ezekrdl képes

oL,
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Alfa Kapos Képzé Kézpont Kft.

Székhely: 7400 Kaposvar, Zarda utca 13. 3. em. 2. 3jto.
Engedély szama: E/2020/000010, Nyilvantartasba vételi szdma: B/2020/001473
Addszam: 13536950-2-14

pontos tajékoztatassal szolgalni az érintetteknek.

Haszndlja a bérszamfejtd programot és az adatszolgalatashoz kapesolodé programokat, illetve fo-
2.10. | lyamatos ellenorzés mellett feltarja azok eset- leges hibait. Kialakitja és szitkség esetén tovabbfejlesz-
ti azt a munkafolyamatol, amely a hatdridok betartasét eldsegiti.

Bemutatja és ismerteti a munkaviszony létesitése, megsziinése, illetve megsziintetéséhez kapesolodoé

Bk | szabalyokat.

212 Pontosan alkalmazza a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyok, illetve a térsas és egyéni val-
7 lalkozok tarsadalombiztositasi és adozasi kdtelezettségeit és errdl tajékoztatja az érintett feleket.

213 Alkalmazza az altalanos kozigazgatasi rendtartas szabalyait, valamint a kotelezo egészségbiztositas

ellatasairdl szolo jogszabély rendelkezéseit.

2.14.  Alkalmazza a csaladtamogatasi ellatasokra vonatkozé szabélyokat.

Téjékoztatja az ellatast igénylot csaladtamogatasi elldtasokra vonatkozo szabalyokrol, az igénylés

213 | modigiol.
.b-———- ——— — =
216 Tajékoztatja az tgyfelet (munkavallalot) a szocidlis elldtd rendszer altal biztositott pénzbeli elléta-

sokra jogosito feltételekrdl, az igénylés modjarol.
1 2.17. | Elkésziti a tarsadalombiztositdsi kifizetohelyi elszamolast és statisztikai adatszolgaltatast.

2.18. | Megallapitja a pénzbeli ellatasokra valo jogosultsagokat, ellatasra valé jogosultsag idejét.

2.19. ' Megallapitja a pénzbeli ellatas naptari napi alapjat, mértékét.

| 2.20. ' Elkésziti az iizemi balesti Jjegyzokonyvet, a baleset iizemi jellegét elismerd/elutasité hatdrozatot. .

221  Megallapitja a baleseti tappénz naptari napi alapjat, mértékét.

222 Kivalasztja, alkalmazza a tarsadalombiztositasi kifizet6hely altal hasznalandé nyomtatvanyokat az ‘
T | ellatasok megéllapitdsanal.

ot

: 2.23. | Betartja az eljarasi szabalyokat.

| 224. | Téjékoztatja az érintetteket a nyugdijba vonulas feltételeirdl.

' 2.25 | Alkalmazza a nyugellatasra a megvaltozott munkaképességii személyek ellatasairé] szo16 jogszabé-
=7 | lyokat.
‘ Téjékoztatja az érintetteket a korhatér elbtti ellatasokrol, valamint az ellatasok mellett végezhetd ke-
2.26.
resdtevékenységérol.
227 Téjékoztatja az érintettet a megvaltozott munkaképességii személyek ellatasairol, annak igénybevéte-
T 1 1érél.
3. A programba val6 bekapcsolédas feltételei
i3l Iskolai végzettség érettségi végzettséy
Szakma, szakképesités, részszakképesités, szakképesités-
elagazds
&= 50411 09 01 Pénziigyi-szamviteli iigyintézo szakma
= 50411 09 02 Vallalkozasi tigyviteli iigyintézd szakma
3.2. | Szakmai el6képzettség * Pénziigyi-szamviteli tigyintézé szakképesités Vallalko-
| zasi ¢s bériigyintéz6 szakképesités Vallalkozasi tigyin-
. i 1éz6 szakképesités
' I = Villalkozési figyintézo részszakképesités
. Bl T A s Kozgazdasdg szakmacsoportba tartozoé felsofoku szak-
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Alfa Kapos Képz6 Kozpont Kft.
Szekhely: 7400 Kaposvar, Zarda utca 13. 3. em. 2. ajto.
Engedély szama: £/2020/000010, Nyilvantartdsba vételi szama: B/2020/001473
Addszam: 13536950-2-14

képzésben szerzett OKJ szakképesités/szakképesités-
elagazés

» (Gazdasagtudomanyok képzési teriileten felsdoktatdsi
szakképzésben szerzett végzettség

Felséfoki végzettség

Frettségi vépzettség esetén legalabb harom év pénziigyi, vagy
szamviteli, vagy adozasi, vagy munkaiigyi terilleten szerzett
(igazolt) gyakorlat.

3.3. | Szakmai gyakorlat Felsofoku végzettség esetén legalabb két év pénzilgyi, vagy

szamviteli, vagy adozasi, vagy munkatigyi teriileten szerzett

(igazolt) gyakorlat, kivéve a gazdasagtudomanyok képzési

teriilethez tartozo szakon szerzelt végzettség.

34. Egészségiigyi alkalmassag (-
3:5: Egyéb feltételek . elézetes tudas beszamithato

4. A programban valé részvétel feltételei

A képzésben részt vevok altal aldirt jelenléti iv minden képzési
' alkalommal és a képzésben részt vevik hianyzasait dokumentilo

4.1. Részvétel kovetésének modja - haladasi naplo.
Elektronikus oktatas esetén oktato altal vezetett dokumentumok
. (jelenléti iv, haladasi naplo). :
¥ TR 1
4.2. Megengedett hidnyzis ~ 30%, azaz 81 6ra ‘

| Tamogatott képzések estén a timogatasi szerzddésben / egyiitt-
| miikodési megéllapodasban, munkaltatdi megrendelés esetén a
43. | Eeyéb feltisclek ' megrendelovel ktott szolgaltatési szerzidésben tovabbi feliéte-
| lek szerepelhetnek.

5. Tervezett képzési ido

5.1, | Elméleti orak szama' | 189 6ra
52. | Gyakorlati érék széma? 816ra
53. | Osszes 6raszam’ | 270 éra

6. A képzés formajanak meghatirozisa
(egyéni felkészités, csoportos képzés és tavoktatas)

161, | Aképats formaja csoportos képzés

! Megegyezik az Osszes lananvagegység elméleti éraszamaval
‘ Megegvezik az dsszes lananyagegység gyakorlati 6raszdamaval

f Megegvezik az dsszes tananyagegység dsszes draszamaval ( E f' %_

6/13 Szigno helye



Alla Kanos Alfa Kapos Képz6 Kézpont Kft.

Székhely: 7400 Kaposvar, Zarda utca 13. 3. em. 2. ajto.

Engedély szama: E/2020/000010, Nyilvantartasba vételi szama: B/2020/001473
Addszam: 13536950-2-14

7. A tananyagegységek’

o Ebbb! beszé- Ebbél besz4- = Ebbéi bes:zi-“
i o A tananyagegység Elmélet mithaté’ Gyakorlat mithats® Osszes mithaté’ I
megnevezése . "
draszam
| 1. HR ismeretek 47 47 20 0 67 47
| 5 | Becsamigisl Smev | g 33 34 0 13 33
tek
5, | Jesadlombizoni 63 30 27 0 90 30
ismeretek

A tananyagegységek 0sszes F

Sratzdios 189 110 81 0 270 110

A tananyagegységek elméleti és

gyakorlati draszdmédnak ars- 70% 30% 100 %

nya

7.1. Tananyagegység
i = R . - =

7.1.1. | Megnevezése® HR ismeretek

712 Célia A képzésben részt vevo sajétitsa el a munkavégzéséhez szilkséges elméleti és

i J - gyakorlati HR ismereteket.
| A humanstratégia és az fizleti terv felépitése, azok részeinek informécio-
| sziikséglete.

| az allasinterju tipusai, menete, az allaskeresési modszerek.

| A kapcsolattartas széles korben elfogadott normai.

A munkajogi alapfogalmak, a munkaviszony létesitésére és egyéb speci-
| 4lis jogviszonyok létesitésére vonatkozo szabalyok.

| | A munkavallalé és a munkaltaté jogaira és kotelezettségeire vonatkozo

7.1.3. | Tartalma szabalyok.
- A munkaszerzddéstdl eltérd foglalkoztatas lehetoségei.

| A munkaviszony megsziinésének és megsziintetésének a szabalyai.
Az atipikus munkaviszonyokra vonatkozé szabalyok.

| A munkatigyi kapcsolatokra vonatkozé rendelkezések. .
" Az adatvédelemre vonatkozo szabélyok. f
A munkadgyi nyilvantartasra vonatkozo eloirasok (szabadsag, munkaido,
rendkiviili munkaidé stb). !

'7.14. | Terjedelme ' 676ra

| 7.15. | Elméleti brikszama | 47¢m B
' 7.1.6. | Gyakorlati 6rik szima  206ra -
| 71.7. | Munkaforma kontaktora, online ora, onallo felkésziilés

! Tovabbi sorokkal bévithetd

3 Ondlld felkésziléssel teljesithets

¢ Onallo felké sziiléssel teljesithets

7 Ondlls felkésziiléssel teljesitheid

¥ Megegyezik a 7.1. sorban feltiintetett megnevezéssel £ )
s/ 1 74l

- {
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Alfa Kapos Képz6 Kozpont Kft.
Székhely: 7400 Kaposvar, Zarda utca 13. 3. em. 2. ajtd.
Engedély szama: E/2020/000010, Nyilvantartasba vételi szama: B/2020/001473
Adoszam: 13536950-2-14

r Képzési modszerek (az
? cléadés, a magyarazal, a tanbe- |
| 7.18. ﬁgj‘;mﬁfﬁ' | Eléadds, magyardzat, tanbeszélgetés, gyakorlat
l tucids modszer, a projekt
L mdbdszer, a vita)
' Kontaktératél eltérd ' i
munkaforma alkalmazasa '
719 esetén, ha az a képzés 47
o 6raszdmaba beszdmitha-
16, a beszamithatd 6ra-
‘ SZAm
R .
i A tananyagegység elvég-
| 7.1.10. | zésérdl szdl6 igazolds A hianyzas méniéke nem haladhatja meg a 30%-ot.
; kiadasanak feltételei
7.2. Tananyagegység
| 7.2.1. | Megnevezése® Bérszamfejtési ismeretek |
l9as e A képzésben részt vev sajititsa ¢l a munkavégzéséhez szikséges elméleti és
ol J . gyakorlati bérszamfejtési ismereteket. \
| A biztositasi kételezettség clbiralasanak szabalyai.
A kedvezmények elbiralasahoz sziikséges jogszabalyok (csaladi ked-
vezmény, szocialis hozzajarulasi adé kedvezmény, stb).
A bér- szamfejtésre és jovedelemkifizetésre vonatkozé szabalyok (szja,
tbj stb).
| A munkaltato és munkavallal6 addzasi és jarulékfizetési kdtelezettségei.
723, Tartahna . A bevallasi és befizetési hatarid6k, a bevallasi és adatszolgaltatasi nyom-
| tatvanyok.
| Az adatszolgaltatasra, adatkezelésre vonatkozé szabalyok (KSH, NAV,
' Kormanyhivatal).
- A munkaviszony létesitése és megsziinése/megsziintetése esetén elvég-
| zendo feladatok, és a feladat ellatashoz szitkséges jogszabélyok.
| A munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyok, illetve a tarsas és egyéni
| vallalkozdi jogviszonyok és azok biztositasi kitelezetiségei. i
| 7.24. | Terjedelme 100 6ra i
| 7.2.5. | Elméleti rak széma 70 6ra |
| 7.26. ['Gyakorat érdk sckma | 30 6ra j
7.2.17. Munkaforma kontaktéra, online 6ra, 6nallé felkésziilés !
Képzési médszerek (az f
cldadés, a magyardzat, a tanbe- '
szélgetés, a kooperativ oktatisi 1A o 2 . |
7.2.8. e A T Eldadas, magyarazat, tanbeszélgetés, gyakorlat
tuficiés modszer, a projekt
s modszer, a vita) [
Kontaktératél eltérd
L 729, munkaforma alkalmazasa 33
L5l esetén, haazaképzés Bremc gtti = n s e
¥ Megegyezik a 7.2. sorban feltintetett megnevezésse! o :
( )ilé afﬁ{ oY ~
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Alfa Kapos Képz6 Kozpont Kft.
Székhely: 7400 Kaposvér, Zarda utca 13. 3. em. 2. ajto.
Engedély szama: E/2020/000010, Nyilvéntartasba vételi szdma: B/2020/001473
Addszam: 13536950-2-14

[ Graschmabe bessAmitha-
10, a beszamithat6 ora-
szam

A tananyagegység elvég-
7.2.10. | zésérbl sz6l6 igazolds A hianyzas mértéke nem haladhatja meg a 30%-ot.
kiadasanak feltételei

7.3. Tananyagegység

L 7.3.1. Megnevezése Tarsadalombiztositdsi ismeretek

F 7.3.2. | Célja A képzésben részt vevo sajdtitsa el a Tarsadalombiztositési ismeretek
‘ A kbzigazgatasi hivatali rendszer felépitése.

E Az dltalinos kozigazgatasi rendtartas szabélyai (illetékességre, hataskirme,
‘ ligyintézési hataridore, dontések meghozatalra, és a jogorvoslatra vonatkozo
szabélyok)
a jogalap nélkiil megallapitott kifizetésekkel kapesolatos megtéritésre vonatko-
| z0 szabalyok.
Az egyidejiileg folyosithato ellatasokra vonatkozo szabalyok.
A csaladtamogatasi ellatasokra vonatkozo jogszabalyok.
A csaladtamogatési ellatasok igénylésének nyomtatvanyai, az igénylés modja.
A szocialis igazgatas altalinos szabélyai, illetve a szocialis ellatorendszer kere- I
tein beliil igénybe vehetd ellatasok formai. :
A térsadalombiziositasi kifizetdhelyi feladatok.
A pénzbeli ellatasokra valo jogosultsagi feltételek (tippénz, csed, gyed, 6rok-
befogadoi dij)
Folyamatos biztositasi id6 megallapitasa.
A pénzbeli elldtasok naptari napi alapjanak megéllapitasahoz sziikséges irany-
ado idoszak, szamitasi idoszak.
733. | Tartalma A figyelembe vehetd jovedelmek.
A baleseti ellatasokra vonatkozd tAppénzidl eltérd rendelkezések.
. A baleseti tippénz naptari napi alapjanak megallapitasihoz sziikséges irinyado |
| idBszak, szAmitasi idoszak. -
A figyelembe vehetd jovedelmek.
| A tarsadalombiztositasi kifizethely 4ltal alkalmazandé nyomtatvanyok.
| Az érkeztetés, iktatasi feladatok, az iigyintézési hatarid6k, a déntésekre, hata-
rozatokra, végzésekre vonatkozo szabalyok.
A tarsadalombiztositasi nyugdijrendszer keretein belitl igénybe vehetd nyugel-
| latasokra jogosit6 feliételek, az igényérvényesitésre és az ellatasok folydsitasa-
' ra vonatkozo szabalyok.
' Ellatasok, melyek tarsadalombiztositési szempontbol nyugdiias sttuszt bizto-
sitanak.
A korhatér elétti ellatisokra és a szolgalati jarandésdgra vonatkozo szabilyok,
kiilonos tekintettel az ellatasban részesiilok keresbtevékenysége esetében al-
kalmazandd jogszabalyokra.
A megvaltozott munkaképességli személyek ellatasaira, rokkantsagi €s a rcha-
| bilitacios ellatasra vonatkozd jogosultsagi feltételek, a foglalkoztatisukra vo-
| natkozé szabalyok. ‘

734. Tel_'jodclt_ne Stk 80 ora
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7.3.5. | Elméleti 6rak széma S5
7.3.6. Gyakorlati 6rak szama 24 ora
7.3.7. | Munkaforma kontaktdra, online 6ra, 6nallo felkésziilés

Képzési modszerek (az
cldadas, a magyarizat, a tanbe-

szélgetés, a kooperativ oktatasi o - . aborl:
7.3.8. iy s g Eléadas, magyardzat, tanbesz€lgetés, gyakorlat

tudcids mdxdszer, a projekt
mddszer. a vita)

. Kontaktoratol eltérd

' munkaforma alkalmazésa

739 esetén, ha az a képzés
T oraszaméba beszadmitha-

t0, a beszdmithato ora-

$Zam

A tananyagegység clvég-
7.3.10. | zésérbl sz6l6 igazolas A hidnyzés méntéke nem haladhatja meg a 30%-ot.
kiadasénak feltételei

R TR S s

|
|
|
|
b

130

8. Csoportlétszam'®

‘Ls.l. % Maximalis csoportlétszam (f5) 40

il M v = s T B e S — |

9. A képzésben részt vevo teljesitményét értékeld rendszer leirasa

El6zetes tuddsmérés (diagnosztikus) értékelés:

A 2013. évi LXXVII. torvény a felnSttképzésrél alapjan

Elézetes tuddsmérés: annak felmérése, hogy a képzésre jelentkezé dokumentumokkal nem igazolt
tanulmdnyai vagy megszerzett gyakorlati tapasztalatai alapjan képes-e a képzés soran elsajatitandé
tananyagegység kovetelményeinek teljesitésére, amelynek eredményeként a kévetelmények
megfelel szinti teljesitése esetén a tananyagegység elsajatitdsara irdnyuld képzési rész aldl a
képzésre jelentkezst fel kell menteni.

A képzésre jelentkezl kérésére elGzetes tuddsmérést biztositunk.

9.1.
Az elGzetesen megszerzett tudds felmérését a képzési programban régzitett kévetelmények alapjan
az Intézmény a képzésre jelentkezd kérésére biztositja a képzés kezdési id6pontjat megel6zéen. A
szolgéltatas ingyenes.

Az elzetes tudds mérése az adott tananyagegységben megszerezhetd kompetencidkra terjed ki.

Az elbzetes tudas mérésének formaja: szobeli és/vagy irasbeli és/vagy gyakorlati feladatok
megoldasan keresztil torténik tananyagegységenként.

Mindsitése: “Megfelelt” vagy “Nem felelt meg”.

“Megfelelt” mingsitéshez tartozé kovetelmeényszint: legalabb 50%-ot eléré eredmény.

9.2. | Képzés kdzbeni (fe)leszts) értékelés:

0 Maximum 40 fo
@I L 2k N

10/13 Szigno helye



Alfa Kapos Képzo Kozpont Kft.
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A fejleszté értékelés szerepe, hogy a képzésben résztvevik fejlddését tamogassa, a tanulasi igényeket |
pontositsa, az oktatok tanulasszervezési feladatait segitse. ‘
A képzés kdzbeni fejleszté értékelés, az irdsbeli, szdbeli, gyakorlati beszamoltatasok, az ismeretek
szamonkérésének modjai lehetnek:

* Visszakérdezés,

« Csoportmunka,

» Gyakorlati feladatmegoldas,

» Képzésben résztvevd visszajelzései,

 Beszélgetés,

« Feladatlap kitdltése,

» Hazi feladat ellenérzése,

e irésbeli felelet.

A fenti fejleszt6 értékeléshez nem tartozik mindsités, a tanulasi és tanitasi folyamatokat szolgalja.
Résztvevd zéré (szummativ) értékelése:

A képzés zarovizsgaval zérul a tananyagegység(ek) tartalma alapjan.

Formaja: irasbeli

Tartalma: feladatai a tananyagegységek tartalma szerinti ismeretek, készségek, képességek, valamint
a képesit6 vizsga kovetelményei alapjan kerlilnek dsszedllitasra.

A zardvizsgan megszerezhetd mindsitések:

9.3. | » Megfelelt

s Nem felelt meg

A megszerezhetd mindsitésekhez tartozé kdvetelményszintek:

= Megfelelt: legaldbb 50%-0s teljesitmény.

* Nem felelt meg: 49% vagy az alatti teljesitmény.

A Képzd ,Nem felelt meg” minfsités esetén lehetdséget biztosit a sikertelen zdré értékelés

megismétlésere.
10. A képzés zardsa
A képzd Tanasitvanyt allit ki a 11/2020. (11. 7.) Korm. rendelet
| 22. §-a szerint.
A kepzésrol, a képz‘;f e]mées Kiadasanak feltételei:
tananyagegységeinek elvégzésé- s ;i i o 3 ; i
10.1. 18l 52616 igazolés kiadasénal y :;ggtlnoltképzeﬁ szerzodésben rigzitettek maradékialan telje
feltételei e .
| - A megengedett mértéket meg nem halado hidnyzas.
— A tananyagegységek szamonkéréscinek sikeres teljesitése.

11. A képzési program végrehajtisahoz sziikséges feltételek

' | Képzés clméleti részének oktatasa esetén a képzési tartalomnak
| : megfeleld szakos tanan szakképzettséggel, ennek hidnydban a
| képzési tartalomnak megfeleld felsofoka végzettséggel és szak-
AL Személyi feliételek | képzettséggel, vagy felsofoki végzettséggel és a képzés tanul-
| manyi terilletének megfeleld szakképesitéssel, e képzési korbe
| tartozo6 képzés gyakorlati képzésére a képzési tartalomnak meg-
feleld felsofoku vépzettséggeel és szakképzenséggel, vagy a kép-

8 WG
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zés tanulmanyi teriiletének megfelelod szakképesitéssel €s leg-
} alabb 6téves szakmai gyakorlatial rendelkezé oktatok alkalma-
zasa.

Az oktatora eloirt alkalmazasi feltételt munkaszerzodéssel, megbizasi
szerzdéssel vagy az oktato alkalmazasat bizonyité mas szerzodéssel
biztositja.

Személyi feltételek biztositasa-
nak méddja

= Szamologép

= Szamitogép, illetve mobil IT eszkozok
= Internethozzaférés, wi-fi

= Jrodatechnikai eszkozok

|

11.2. Térgyi feltételek i = [rodai szoftverek (szdvegszerkeszto, tablazatkezeld, adat-
f baziskezeld, prezentacios)
|

= Tktatérendszer vagy dokumentumkezeld rendszer
= Jogtar
& " bérszamfejtési program

Targyi feltételek biztositsanak | A sziikséges targyi feltételek biztositasa sajat tulajdonu, ill. bé-

I__lrl 21| modja : 7 | relt eszkozok tjan torténik.
113, | Aképréshez kapcsol6dé egyéb
i specidlis feltételek ;
A képzéshez kapcsolodé egyéb |
113.1. | specidlis feltételek biztositiss- | -
nak médja )|

03 Gl
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10. Az elézetes mindsités ténye

P

Szakértd nyilatkozata: A képzési program elézetes mindsitése megtdrtént.
Az elbzetes mindsités helye: Kiskunhalas

Az elbzetes mindsités id6épontja: 2025.03.17.

Az elbzetes mindsitést végzo felnottképzési . R

sFikbRR TRt Ocské Gyongyi Gizella

Az elbzetes mindsitést végzd felnbttképzési o

szakértd nyilvéantartasi szima: RS20}

Felndttképzesi szakérts aldirdsa: Al Qs
. AN

Felndttképzod intézmény képviseldjének aldirasa: %" '4451'9055\“@'%'
i &
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