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Szakert6i megéllapl'tésok

1. A képzési program tartalma megfelel a felnbttképzésrél szolo 2013. évi LXXVIL. térvénynek és
szakmai oktatas vagy szakmai képzés esetén a szakképzésrél sz616 térvénynek és a szakképzésrél
sz0l6 torveny végrehajtasardl szolo kormanyrendeletnek.

2. A képzési programban meghatarozott tartalommal, feltételekkel és modon, valamint a képzéssel
érintett célcsoport szamara megszerezheték a képzési programban megjelélt kompetenciak.

3. A képzési program minden oldala folyamatos oldalszamozassal van ellatva, és az ¢sszeflizésre

ugy kerdilt sor, hogy annak szétvalasztasara sériilésmentesen nincs lehetéség.

Szakertdi vélemény kelte Székesfehérvar, 2021.
Felnéttképzési szakeérté neve, Juhasz Edit

nyilvantartasi szama FSZ/2020/000146

Feln6ttképzési szakertt alairasa
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KEPZESI PROGRAM
SZAKMAI KEPZES

VALLAKOZASI MERLEGKEPES KONYVELG

(PROGRAMKOVETELMENY AZONOSITO SZAMA: 04115002)
Vonatkoz6 jogszabalyok:

2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrél
12/2020. (ll. 7.) Korm. rendelet
2013. évi LXXVII. torvény
11/2020. (. 7.) Korm. rendelet

Programkoévetelmény kbzzétételének datuma: 2021.01.08.
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1. Alapadatok

A programkévetelmény alapjan szervezheté szakmai képzés:

1.1. | Megnevezése: ‘ Villalkozasi mérlegképes kdnyvel6
1522 Programkﬁvetelméhy azonositd szama: 04115002
1.3. | Agazat megnevezése: Gazdalkodas és menedzsment

Besoroldsa a képzési teriiletek egységes
1.4. | osztalyozasirendszere (KEOR) szerinti kd 0411 Kényvelés és addzas
alapjan:

A programkévetelmény alapjan szervezhet6 szakmai képzéssel megszerezhetd szakképesités:

1.5. | Megnevezése: Vdllalkozdsi mérlegképes kényvel6
15 Az Eurdpai Képesitési Keretrendszer (EKKR) 5
szerinti szint;
i A Magyar Képesitési Keretrendszer (MKKR) c
szerint szint:
18, A Digitélis Kompetencia Keretrendszer szerinti 6
szint:
A programkovetelmeny alapjan szervezhetd szakmai képzéssel megszerezhetd szakképesités és az azzal
betoltheté munkakor vagy végezhet tevékenység kapcsolata, osszefliggése:
A szakmai képzéshez kapcsolddéan megszerezhetS szakképesitéshez szlikséges kompetencidkkal
szakmajegyzékben szerepl6 szakma kérébe vonhaté munkateriilet, tevékenység vagy munkakor
19 magasabb szinten gyakorolhatd, vagy a szakmai képzés szakmajegyzékben szerepl§ szakma képzési és
; kimeneti kdvetelményeiben meg nem hatérozott specidlis szakmai ismeretek és szakmai készségek
megszerzésére iranyul.
A képesitési kovetelményt el8iré jogszabaly:
- Aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény 151. § (1) bekezdés
- Akényvviteli szolgéltatast végz6k nyilvantartasba vételérdl sz816 93/2002. (V.5.) Korm. rendelet
A képzés célja:
A képzés célja, hogy a képzést elvégzs és a fiiggetlen akkreditalt vizsgakdzpontban sikeres szakképesits
vizsgat teljesit6 személy, rendelkezzen mindazon kompetencidkkal, mely a munkateriiletének
ellatdsdhoz sziikséges.
- Avaéllalkozdsi mérlegképes kényvels szakképesitéssel rendelkezé szakember 6nélléan és teljes
kérden végzi egy vallalkozds szamvitellel 6sszefliggs feladatait.
- Agazdélkodas sajatossagaira figyelemmel 6sszedllitja egy vallalkozas szamviteli politikajat és a
kapcsolddé szabélyzatokat.
- Kialakitja az analitikus nyilvantartasokat és folyamatosan vezeti azokat, tovabba rendszeresen
egyezteti és ellendrzi egyez8ségiiket a f6kdnyvi konyveléshez.
1.10. - Szamitégépes programcsomagok, informatikai alkalmazasok segitségével a hatdlyos

jogszabalyoknak megfelelSen kontiroz, konyvel és adébevalldsokat készit.

- Osszeédllitja egy vallalkozds beszamolgjat.

- Elvégzi a gazdalkodé szervezet adéfizetési kotelezettségeihez kapcsolddd elektronikus
tgyintézési feladatokat. Ertelmezi, kezeli és feldolgozza a véllalkozdsoknal keletkezett pénziigyi
és szamviteli bizonylatokat, iratanyagokat, szerz§déseket.

- Kapcsolatot tart - sziikség esetén - a hatdsagokkal, ismeri az alapveté eljarasi szabalyokat.

- Erti a kiilonb5z6 ellen6rzési folyamatok céljat és Iényegét és ezek lebonyolitdsahoz segitséget
nydujt.

- Koveti és nyitott a technikai-gazdasagi fejlédésre, képes a vallalati folyamatok értelmezésére és
szamviteli leképezésére. Felel8s és preciz munkdja soran mindvégig lgyel az adatkezelés, az
informatikai biztonsag normainak betartisara és az lizleti titok megGrzésére

Szakértd szigndja: _




HUNTER HAWK KEPZESSZERVEZO, SZOLGALTATO ES KERESKEDELMI KFT.
Székhely: 7400 Kaposvar, Kossuth Lajos utca 12. fsz/1 Adoszam: 28757966-2-14
Levelezési cim: 7400. Kaposvar, Dozsa Gy. u. 16.
Engedélyszam : E/2020/000254, Nyilvantartasba vételi szam: B/2020/001945
Képzési program: VALLALKOZASI MERLEGKEPES KONYVELO

A képzés célcsoportja:

Vezetdi dontés alapjan beiskolazott munkavallalk, és / vagy a sajat elhatdrozasukbdl fejlédni, tovabb
Iépni akard személyek, tovabba az dllami munkaerdpiaci tdmogatasi programokban résztvevék, vagy

1.11. ; Br e 2 . 2 st .
valamilyen uniés tdmogatdsi formaban részesiils személyek.
A képzési program elérhet§ minden olyan egyén szdmdra is, aki a belépési feltételeknek megfelel és a
képzési programmal elérhetd 4j szakmai képesités megszerzését tiizte ki célként maga elé.
2. A képzésbe val6 bekapcsolédas és részvétel feltételei
2.1. | Iskolai végzettség: érettségi

2.2, | Szakmaivégzetiség: -

2.3. | Szakmaigyakorlat: -

2.4. | Egészségligyi alkalmassag: -

2.5. | Felndttképzesi szerzédes: Sziikséges (2013. évi LXXVII. térvény 13. § alapjan)

Képzésben részt vevd személyes

2.6 SRR e Sziikséges (2013. évi LXXVII. t6rvény 21. § alapjan)
2.7. | Egyéb feltételek: 9.2 pontban leirtaknak megfelelen

3. Tervezett képzési id6
3.1. | Akeépzés oraszama: 760 6ra

A terveztett képzési id6 30 %-a

Az 6ndllo felkésziiléssel téltott orik esetén hidnyzdsnak tekintendd:
résztvevé a meghatdrozott éraszamu adott képzési rész
elsajatitdsdra irdnyuld szamonkérésen nem vett részt vagy
teljesitménye: ,,Nem felelt meg”,

3.2. | Megengedett hianyzds mértéke: Az online jelenléti 6rak esetén hidnyzdsnak tekintendé:
résztvevd az online jelenléti képzési rész idején készitett
képernydfoton vagy a lementett chat-térténetben nem szerepel.
(Amennyiben a képzésben résztvevd meghaladja a képzési
programban meghatdrozott megengedett hicnyzds mértékét, a
feln8ttképzési szerzbdés azonnali hatdllyal felmondhatd)
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4. Programkévetelménymodulok és tananyagegységek

A képzés A képzés programkévetelmény- A képzés Oraszama:
tananyagegysegeinek | moduljainak szaima és megnevezése: tananyagegységeinek
szama: megnevezése:
A : azdasagi és jogi 75 6ra
4.1 i Gazdasagi és jogi alapismeretek G a. ereslosl '
alapismeretek
4.2 2. | Véllalkozésok pénziigyei Vallalkozasok pénziigye B0 ora
4.3 3. Koényvviteli ismeretek Koysviteliismeretek 75108
4.4 4. | Addzasiismeretek Addzési ismeretek HlSrar
45 5 Szamvitel és addzas digitalis Szamvitel és adézas digitalis 60 dra
; " | kérnyezetben koérnyezetben
4.6 6. Pénzligyi szamvitel Pénzligyi szamvitel =B ord
Pénziigyi kimutatasok Pénziigyi kimutatasok 75 éra
4.7 7. Osszedllitasa, elemzése és Osszeallitasa, elemzése és
ellenérzése ellen6rzése
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4.1. Tananyagegység®

4.1.1. | Megnevezése?: Gazdasagi és jogi alapismeretek

A képzés célja, hogy a képzést elvégz8 személy, rendelkezzen
mindazon kompetencidkkal, mely a munkateriiletének ellatasahoz
szlikséges.

A tananyagegység oktatasanak célja, hogy minél teljesebben
megismertesse a jogi és kozigazgatasi alapfogalmakat és bemutassa
a gazdasagi kdrnyezetet a jog sajatos néz6pontjabdl. A tantargy f6
egységei - a maga sajatos jogi kérnyezetével - a tarsasagi jog, az
tgyletek és a gazdasdgi kozjog. A képzés célja a gazdasagi életben
részt veve szervezetekre vonatkozé jogi szabalyozas, ennek
keretében a gazdalkodd szervezetek alapitasanak, nyilvantartisba
vételének, miikddésének, pénziigyi nehézségeik esetén a
jogkdvetkezmények, mds gazdalkodd szervezetekkel vald kapcsolat
megismertetése egyrészt piaci magatartasukra vonatkozdan,
masrészt ligyleteiket illetGen jogaikkal és kotelezettségeikkel
egyetemben. Emellett a kdzigazgatdsi alapismeretek és a
k6zigazgatasi hatdsagi eljards altalanos szabélyainak és a munka
vildgadban a munkaaddkra és a foglalkoztatottakra vonatkozd
alapismeretek elsajatitasa. A jogi alapismeretekre épiilve az alapvet§
véllalkozésjogi ismeretek elsajétitasa azzal a céllal, hogy a
vdllalkozdsmenedzsment ismeretek kell§en megalapozasra
keriljenek. A képzésben résztvevs ismerje meg a gazdalkodé
szervezetek jogszer(i m(ikodését szerz6déseikkel és a jogorvoslati
lehet8ségeikkel egyetemben, beleértve a foglalkoztatottak és a
vezetd tisztségviselkre, a munkavédelemre vonatkozé alapvetd
szabalyokat is. Mindemellett ismerje meg a gazdasagi
rekldmtevékenység alapfogalmait, valamint a kereskedelmi
tevékenység folytatasanak alapelveit és jogi feltételeit, kiilnds
tekintettel a gazdasagi kérnyezet, a kereskeddk és a vasarlok
érdekeire.

4.1.2. | Célia:

Megvaldsitasa soran alkalmazott

, TATA
munkaformak: TAVOKTATAS

443,

e . e Online el8adds, magyarazat, megbeszélés
Megvalositasa soran alkalmazott képzési

e modszerek:

Onallé felkésziilés (képzGi irdnymutatasa melletti
tananyagfeldolgozas)

4.15. | Oraszdma?; 75 éra

4.1.6. | Beszamithatd draszama®: -

4.1.7 | Megszerezhet6 kompetenciak és képzési részek (a tananyagegység tartalma):

Készségek, képességek:

Ismeretek:

Elvart viselkedésmaédok,
attitddok:

Ondll6sag és felelGsség
mértéke;

Alkalmazza munkaja soran a
gazdasagi tarsasagokra
vonatkozd jogszabalyokat.

Ismeri a gazdasagi

tarsasagok
miikodésével

Befogadja a gazdasagi
tevékenységet
szabalyozé jogi

Onmagaval és
masokkal szemben
kritikus, a mindenkori

1A Tananyagegységeket bemutaté alfejezetek szama a 4. pontban szerepl6 sorok szaménak megfeleléen bévitends.

2 Megegyezik a 4.1. pontban megadott megnevezéssel

2 Megegyezik a 4.1. pontban megadott 6raszémmal, és megegyezik a témakdérék 6sszéraszamaval.
* Kontaktérétol eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés 6raszédmaba beszamithato - egyéb esetben nem relevdns
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kapcsolatos alapvetd
kérdéseket, atlatja a

kérnyezetbdl fakadd
jogi kulturat.

szabalyozasi
kornyezettel szembeni

gazdalkodo kritikai megkdzelitésre
szervezeteket érintd nyitott.

alapvet6 jogi

kornyezetet.

Munkadja soran felhaszndlja a
vallalkozédsok alapitasara,
mikddésére, megsziinésére

Ismeri a véallalkozdsok
alapitasanak,
mikodésének és

Torekszik a
vallalkozasokkal
Osszefliggs szabalyok

Onall6an értelmezi a
vallalkozés alapitasaval
vagy megsziinésével

vonatkozd jogszabalyi megszlinésének helyes és normakévetd kapcsolatos szakmai
2. el8irasokat. szabalyait. alkalmazasara. tervet és javaslatot tesz
az alapitas és
megsziinés
folyamatainak
lebonyolitasara.
Elmagyarazza az egyéni Ismeri az egyéni Igénye van az egyéni Onélléan értelmezi az
vallalkozés/gazdasagi vallalkozés/gazdasagi viéllalkozasokkal egyéni vallalkozas
tarsasagok sziineteltetésének tarsasagok jellemzoit, kapcsolatos feladatok sziineteltetésével,
(ev.) és megsziintetésének a véllalkozas és Gssze- fliggések megsziintetésével
3. feltételeit és mdd- jat. sziineteltetésével helyes felisme- résére. kapcsol'fltos szakmai
(ev.) és tervet és javaslatot tesz
megsziintetésével a
kapcsolatos szakmai folyamatok
és jogi lebonyolitasara.
informdciokat.
Megfogalmazza az egyéni Ismeri az egyéni Igénye van az egyéni Ondlls véleményt alkot
vallalkozés/gazdasagi vallalkozas/gazdasagi vallalkozasokkal arrél, hogy egy szakmai
4 tarsasdgok alapitasanak tarsasagok jellemz6it, a | kapcsolatos feladatok otlet megvaldsitasahoz
: feltételeit és az alapitas véllalkozas alapitasaval és Bssze- fliggések alkalmas forma-e az
modjat. kapcsolatos szakmai és | helyes felisme- résére. egyéni véllalkozas.
jogi informacidkat.

Osszehasonlitja a Erti a vallalkozasi Torekszik a Onéllé javaslatot
vallalkozési formakat, formak kézotti véllalkozasokkal fogalmaz meg egy
megadott szempontok kiilénbségeket, Osszefliggs szabalyok szakmai 6tlet

5. alapjan kivalasztja a elényoket és helyes és normakévetd megvaldsitasara
legalkalmasabb szervezeti hatranyokat. alkalmazasara. legalkalmasabb
format az véllalkozasi formara.
adott tevékenységi profil- hoz.
6. Képes jogszabalyszévegek A jogszabalyi Elfogadja a gazdasagi Kész a
megértésére, egyéni kornyezetbdl tevékenységet tarsszakemberekkel
feldolgozésara és elemzésére. onalléan kivalasztja szabalyozé jogi koz6s munkdra, és
az adott esetben kérnyezetbél fakadd nyitott alétrejott
relevans jogi kulturat. kompromisszum
jogszabalyokat és elfogadasara.
azokat megfelelGen
alkalmazza.
418 A tananyagegység tartalma - megtanitandé és elsajatitandé témakor(ok), kapcsolddd foglalkozas(ok) megnevezése,
i (6ra)szama és tartalmi elemei:
Megtanitando és elsajatitandé | Jogi alapismeretek
témakaor megnevezése,
(dra)szama: 8 é6ra
- tulajdonjog fogalma, és a konyvelGi tevékenység 6sszefiiggései
1. - kotelmi jog fogalma, altalanos tudnivaldk a szerzdések tekintetében,

Kapcsolodo foglalkozas(ok)
megnevezése, (ora)szama és
tartalmi elemei:

- gazdasdgi tarsasagok vezetése

- vezetés a vallalkozasokban, vezet§ helye, szerepe a szervezetekben

- vezet8i munka Gsszetevdi: vezetSi déntéshozatal, vezetés
feladatrendszere, vezet6i ellen6rzés
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- Vallalkozasok szervezeti rendszere, szervezetek alkotdrészei,
tulajdonosi és munkaszervezet, felépitésiik, tipizldsuk

- Vallalkozas mint rendszer, folyamatok

- kommunikacié és koordinacid szerepe a vezetsi munkaban;
mddszerek és eszkdz6k a szervezeti kommunikaciéban

Megtanitando és elsajatitandd
témakor megnevezése,
(ora)szama:

Altalanos jogi alapfogalmak, kiilénés tekintettel a kényvelGi tevékenységhez
kapcsolédéan

8 ora

Kapcsolodo foglalkozas(ok)
megnevezése, (ora)szama és
tartalmi elemei:

Altalanos ismeretek bevezetés a jog és a gazdasagi tarsasagok
vilagaba.

- Jogalkotés kapcsolédé rendelkezései és a kdzdsségi jog és a nemzeti
jog kapcsolata és egymashoz vald viszonya

- Polgdri jog alanyainak bontdsa, és az ahhoz kapcsolédé
jogintézmények

- Karokozds (szerzGdés alapjan és a szerzédésen kiviil okozott karok
rendszere)

- Egyes lényeges szerz6déstipusok ismerete, jellemzSi

Megtanitandd és elsajatitandd
témakor megnevezése,
(ra)szama:

Gazdasagi tarsasagok jogi szabélyozasa

8 dra

Kapcsolodo foglalkozas(ok)
megnevezése, (6ra)szama és
tartalmi elemei:

- Agazdasagi jog alapintézményeinek tipusai, jellemz6i, jogalanyok,
tarsasagi formak, koz6s altalanos szabalyok

- Alapitdsra vonatkozé éltaldnos szabalyok, cégeljaras altalanos
szabalyai

- Egyes tarsasagi formakra vonatkozé alapitas szabdlyai, az eljaras
lefolytatdsanak ismerete

- Tdrsasagi szerz6dés mddositasdnak esetei, az eljaras ismerete
alapitasra vonatkoz¢ altaldnos szabalyok, cégeljaras altalanos
szabalyai

Megtanitando és elsajatitandé
témakdr megnevezése,
(dra)szama:

Gazdasagi tarsasagok alalpitdsa, miikédése és megsziinése

8 ora

Kapcsolédo foglalkozés(ok)
megnevezeése, (Gra)szama és
tartalmi elemei:

Egyes gazdasagi tarsasagokra vonatkozd kiilénds szabalyok ismerete,
jellemzgi

- Megszlinés, megsziintetés modozatai és a kényvel8i tevékenységhez
kapcsolddé specialis szabalyok.

Megtanitando és elsajatitando
témakor megnevezése,
(dra)szama:

Villalkozasi formak

18 6ra

Kapcsolodo foglalkozas(ok)
megnevezése, (Gra)szama és
tartalmi elemei:

- egyénivillalkozds alapitasa, sziineteltetése, megsziinése
- gazdasagi tarsasagok alapitdsa, szlineteltetése, megszlinése

Megtanitando és elsajatitandd
témakor megnevezése,
(dra)szama;

Vallalati stratégiak, informacio, lizleti terv

12 6ra

Kapcsolodo foglalkozas(ok)
megnevezése, (ora)szama és
tartalmi elemei:

- Vallalkozés lényege, fébb elemei

- Vdllalkozasok f&bb tipusai a tulajdonviszonyok és szervezeti ismérvek
alapjan

- Vallalkozédsok miik6dése

- Stratégiai alapok: vallalkozds célrendszere, stratégia és tervezés,
Uzletpolitika alakulasara haté tényez8k

- Innovacid jellemzése, innovacids stratégia, innovacié megvaldsuldsa

8 { >
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Megtanitando és elsajatitandé | A kdzigazgatdsi hat6sagi eljaras és a szolgéltatas (Ket.) kapcsolata a konyveldi
témakor megnevezése, tevékenységgel
(ra)szama: 8 6ra

- AKet. szerinti és a biréségi végrehajtas legfontosabb szabalyai és
kapcsolédésa a kdnyvel6i feladatokhoz
- Elektronikus ligyintézés a hat6sagi szolgéltatds alapvetd szabalyai a
7. el ; Ket. alapjan
Kapcsolodo foglalkozas(ok) " E E oo e . o Foo iy s
, , 5 5 - Kozbeszerzési eljérds fogalma, jellemzéi, értékhatarok ismerete, az
megnevezése, (6ra)szama és I wi
: ; eljaras legfontosabb szabalyai
tartalmi elemei: z ; ; - Lot ;
- Akonyveldi tevékenységhez kapcsol6dd gazdasagi és vagyoni
biincselekmények tényallasai, biintetési tételei és a gyakorlati
megvaldsulas esetei

Megtanitando és elsajatitandé | Emberi eréforras gazdalkodas, logisztika, termelés és szolgaltatas, mingség,
témakor megnevezése, gazdasagi szamitasok
(6ra)szama: 5 éra

- Emberi er6forras-gazdalkodas tartalma, human stratégia, emberi
er6forras-gazdalkodds miikddése

8. L A - Logisztikai rendszer tartalma, a logisztikai stratégia, logisztikai

Kapcsolodo foglalkozas(ok) & e 7 : Bl 0E

A ;. : ; folyamatok m(ikédése
megnevezeése, (Ora)szama és . et . o i -
: ; - Termelés-szolgaltatas jellemzése, termelési-szolgaltatasi stratégia,
tartalmi elemei: . P
termelés megvaldsulasa

- Gazdasagi szamitdsok, statisztikai elemzési mddszerek

A tananyagegyseg elvégzésérd|
4.1.9. | sz0l6 igazolas kiadasanak
feltétele(i):

A tananyagegység elvégzésérdl nem keril kiilén kiaddsra igazolds. A
tananyagegység értékelése a 9.1. pontban leirtak alapjan torténik.

9 .
Szakért6 szigndja: é i



Levelezési cim: 7400. Kaposvar, Dozsa Gy. u. 16.

HUNTER HAWK KEPZESSZERVEZ®, SZOLGALTATO ES KERESKEDELMI KFT.
Székhely: 7400 Kaposvar, Kossuth Lajos utca 12. fsz/1 Addszam: 28757966-2-14

Engedeélyszam : E/2020/000254, Nyilvantartasba vételi szam: B/2020/001945
Képzési program: VALLALKOZAS| MERLEGKEPES KONYVELO

4.2. Tananyagegység®

4.2.1. | Megnevezése®: Vallalkozas pénziigyei
A képzés célja, hogy a képzést elvégzé személy, rendelkezzen
mindazon kompetencidkkal, mely a munkateriiletének elldtdsahoz
szlikséges.
A Vaillalkozés pénziigyei tananyagegység tanitasanak célja, hogy a
képzésben résztvevd legyen képes a gazdasagi folyamatokat
pénziigyi aspektusbdl vizsgdlni, érdeklédjén a mindenkori
422, | céla: gazdasagpolitikai és pénzligy-politikai célok és megvaldsitasanak
madjai irdnt, eligazodjon a pénziigyi intézményrendszerében és
ismerje az alapvet6 pénziigyi szolgéltatdsokat. Alkalmas legyen
meghatarozni és kivalasztani a pénzforgalom lebonyolitasanak
vallalkozds szdmdra leginkabb megfelel6 mddjat, és segitsen
eligazodni a pénzligyi piacon kinalt értékpapirok fajtai k6zott. A
képzésben résztvev megismerje a nemzetkdzi elszamolasi eszkdzok
arfolyam-alakuldsanak hatasat a gazdaségi szférara.
423, Megvalés;’té§a soran alkalmazott TAVOKTATAS
munkaformak:
Megyvalositasa soran alkalmazott képzési Gnltne el6das, magyeiazatymegbeszcies
4.2.4. Modezerok: Onallé felkésziilés (képzé irdnymutatasa melletti
tananyagfeldolgozas)
4.2,5. | Oraszama’: 60 6ra
4.2.6. | Beszamithatd draszama?®: -
4.2.7 | Megszerezhetd kompetencidk és képzési részek (a tananyagegység tartalma):
: A ; A i Elvart viselkedésmddok, Onallésag és felel6sség
S.sz.: Készségek, képességek: Ismeretek: attitddok: o
Atlatja a vallalkozasok, Tisztaban van a ErdeklSdik a A vallalkozas
hitelintézetek és pénziigyi vallalkozasok és véllalkozasok és felhatalmazasa alapjan
véllalkozasok kapcsolatat. hitelintézetek, illetve hitelintézetek, illetve részt vesz a vallalkozds, a
1 pénziigyi pénzligyi vallalkozasok hitelintézetek, illetve
) vaéllalkozasok kézotti kozotti kapcsolatok pénzligyi vallalkozasok
kapcsolat irdnt. kdzotti kapcsolat
tartalmaval, alapveté alakitasaban
sajatossagaival.
Multbéli adatokat szolgal- tat Ismeri a Beldtja a FelelGsséget vallal a
a finanszirozasi déntésekhez. finanszirozasi megbizhatd szolgaltatott adatok
2. dontésekhez informacidforrasok megbiz-
sziikséges fontossagat. hatésagaért.
informaciéforrasokat.
Adatot szolgéltat a vallalkozas Tisztdban van a Erdeklédik a A vallalkozas
hitel-, lizing- kérelméhez. vallalkozasok és vallalkozasok és felhatalmazasa alapjan
3. hitelintézetek, illetve hitelintézetek, illetve részt vesz a vallalkozds,
pénziigyi vallalkozdsok | pénziigyi véllalkozdsok a hitelintézetek, illetve
pénziigyi vallalkozasok

SA Tananyagegységeket bemutaté alfejezetek szama a 4. pontban szerepl6 sorok szaménak megfeleléen bévitends.
5 Megegyezik a 4.1. pontban megadott megnevezéssel

Z Megegyezik a 4.1. pontban megadott 6raszammal, és megegyezik a témakérék 6sszoraszaméval,
8 Kontaktoratdl eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés éraszamaba beszamithaté - egyéb esetben nem relevéns
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,,,,,

alapvetd hitelmindsitési
folyamataival.

kdz6tti kapcsolatok
irant.

koz6tti kapcesolat
alakitasaban.

Ertelmezi a bankiigyleteket és a
pénziigyi szolgdl- tatasokat,
beazonositja a
pénzforgalommal kapcsolatos
eseményeket.

Ismeri a
bankiigyletek
fogalmat, fajtait, a
kiilénb6z6
bankiigyletek (aktiv,
passziv, semleges)
jellemzéit,
jelentGségét.
Ismeri a pénzligyi
szolgaltatdsokat
(pénziigyi
szolgaltatasok és
kiegészits pénziigyi
szolgdlta- tasok).
Ismeri a
pénzforgalom
altalanos szabalyait,
a fizetési szamlak
fajtait. Tudja az
alapvetd fizetési

Kritikusan szemléli a
kilénb6z6 forrasokbdl
szarmazo hitelintézeti

ajanlatokat.

Onalldan intézi a
munkajahoz kapcsolddé
fizetési feladatokat.

mddokat.
Nyilvéntartja a pénziigyi Ismeri a szigoru Szem el6tt tartja a Az elGirdsoknak
bizonylatokat. szamadasu szam- viteli és az megfelelGen vezeti a
bizonylatok addzas rendjére, pénziigyi
nyilvantartési valamint a nyilvantartasokat.
szabalyait. bizonylatok
nyilvantartasara
vonatkozé
jogszabalyi
normdkat.
Kiilf6ldi gazdasagi ligyletek Ismeri a nemzetkézi Beldtja a nemzetkozi Az elGirasoknak
soran képes a megfelel§ pénziigyekkel pénzligyekkel megfelel6en betartja a
arfolyamhatésok értelmezésére | kapcsolatos kapcsolatos szabalyok devizagazdalkoddsi
és szamviteli kezelésére. alapfogalmakat. Erti, kévetésének szabalyokat.
hogy mi a valasztott fontossagat.

arfolyam és tudja,
hogy ezt hol taldlja.
Ismeri a vamolassal
kapcsolatos
dokumentumokat és
felismeri azokat.

Kiilf6ldi gazdasagi ligyletek

Tisztaban van a

Beldtja a nemzetkdzi

Az elGirasoknak

soran kiszamolja a valuta, kiilénb6z6 valuta és pénzligyekkel megfeleléen betartja a
deviza lgyletek devizaiigyletek kapcsolatos szabalyok vonatkozd szabélyokat.
arfolyamvaltozasainak szamviteli kezelésé- vel, kovetésének
hatasat. Ev végén arfolyam- értékelésével, ads- ligyi fontossagat.
kilénb&zetet szamol. vonatkozasaival.
Elvégzi az értékpapirok Ismeri az Figyelemmel  kiséri Betartja az értékpapirok
pénzligyi és értékpapirok az lebonyolitasdhoz
tigyviteli fajtait, azok értékpapirok kapclédé szabélyokat.

lebonyolitasat.

értékelésének maédjat.

kibocsatasat, azok
arfolyamat.
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Haszndlja a kiilénbdz8
biztositdsi agak szolgalta- tasait.

Ismeri a biztositassal
kapcsolatos
alapfogalmakat  és

Kritikusan szemléli a
kiilénboz6 biztositdsi
ajanlatokat.

Onalléan alkot adekvat
kérdéseket a biztositasi
termékekkel

& megkiilonbozteti az kapcsolatban.
élet- és nem
életbiztositasokat.
Szdmlazé programok Tudja a szdmlakiallitas A kézi és gépi szamlik Onalléan végzi a
segitségével szamlazasi, valamit szabdlyait, az készitése soran szem szamlazasi és
a kapcsolddé adatszolgéltatdsi | addhatésaghoz térténd el6tt tartja a adatszolgaltatéssal
10 feladatokat lat el. bejelentés és hatdridéket, valamint a kapcsolatos
’ adatszolgdltatas szamviteli és feladatokat.
madjat. Ismeri a gépi és addjogszabalyok
kézi szamla tartalmi és vonatkozd normait.
formai kellékeit.
Tablazatkezel szoftver Ismeri a kamatos Ondlléan hasznal A vallalkozas
alkalmazdsaval szamitdsokat kamat, annuitas és tablazatkezeld felhatalmazasa alapjén
végez befektetések, diszkont szamitasokat. szoftvereket. Munkdja részt vesz dontés-
1 beruhdazasok, egyéb Erti az alapvetd soran torekszik a el6készitésekben,
’ gazdalkodassal 6sszefiiggs beruhazdssal pontossagra, ajanlatok
események tervezéséhez, Osszefliggd érthet8ség- re. értékelésében.
értékeléséhez. gazdasagossagi
szamitdsokat.
Pénzligyi mutatdkat szamol és Azonositja a pénziigyi Torekszik a megbizhaté Felel6sséget vallal sajat
az eredményeket értelmezi. mutatékat. Erti a kapott adat- és szamitasainak
12. eredményeket, a informaciéforrasok eredményeiért.
kozottiik fennallé hasznalatara.
Osszefliggéseket.
428 A tananyagegység tartalma - megtanitandd és elsajatitandd témakar(ok), kapcsolédé foglalkozas(ok) megnevezése,
(6ra)szama és tartalmi elemei:
Megtanitando és elsajatitandé | Pénziigyi szektor alapvetései
témakor megnevezése,
(dra)szama: 4 6ra
1 - Apénzfogalma és fajtdi, a pénz funkcidi
" | Kapesolédd foglalkozas(ok) - Apénzkialakuldsa: arupénz, pénzhelyettesiték, a mai pénz
megnevezése, (ora)szama és - Gazdasagpolitika, pénziigypolitika (fogalma, eszkozei)
tartalmi elemei: - A pénziigyek, pénziigyi viszonyok,
- Apénziigyi rendszer feladatai, jellegzetes intézményei
Megtanitando és elsajatitandd | Pénziigyi intézményrendszer és a pénziigyi szolgaltatasok
témakor megnevezése,
(ora)szama: 6 6ra
- Abankok kialakuldsa, fogalma és a bankm(iveletek
- Az egyszintii és a kétszintli bankrendszer jellemz6i
- Ajelenlegi magyar pénzligyi intézményrendszer felépitése
- legybank és a monetdris szabélyozas
- Az MNB szervezeti felépitése
5 - Amagyar kézponti bank feladatai, a monetaris iranyitasban betdltétt

Kapcsolédoé foglalkozas(ok)
megnevezése, (Ora)szama és
tartalmi elemei:

helye

- Apénziigyi intézmények jellemz6i
- Nem monetaris kdzvetit6k és feladataik (biztositok, nyugdijpénztarak)
- Magyar Bankszévetség, OBA, BEVA
- Pénziigyi szolgaltatasok és kiegészits pénziigyi szolgéltatisok
- Passziv bankigyletek

- Aktiv banklgylet

- hitelbiztositékok: targyi, dologi biztositék és személyi biztositék

- Semleges bankmi(veletek
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A nemzetkdzi pénzligyi intézmények és feladataik

Megtanitandd és elsajatitandd
témakor megnevezése,
(6ra)szama:

4 ora

Pénzforgalom, pénziigyi piacok és termékei

Kapesolodo foglalkozas(ok)
megnevezése, (Ora)szama és
tartalmi elemei:

A pénzforgalom altalanos szabalyai

A fizetési szamlak fajtai

Banki titoktartdsi szabélyok

Fizetési médok:

fizetési szamlak kozotti fizetés: atutalds, beszedés, a fizetd fél ltal a
kedvezményezett utjan kezdeményezett fizetés, az okmanyos
meghitelezés (akkreditiv)

fizetési szdmlahoz k6t6d6 készpénzfizetés: készpénzfizetésre sz616
csekk kibocsatdsa és bevaltasa, készpénzbefizetés fizetési szamlara,
készpénzkifizetés fizetési szamlardl

fizetési szamla nélkiili fizetés: készpénzatutalas

készpénzfizetés

A készpénzforgalom lebonyolitsa

A pénztdr, pénzkezelés és pénztari forgalom elszdmoldsa

A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatkdrok

A nemzetkdzi fizetések altalanos szabalyai

Pénziigyi piacok fogalma, gazdasagban betéltétt szerepe

Pénzligyi piacok csoportositasa

A részpiacok jellemz8i

Az értékpapirok pénziigyi piacokon betéltdtt szerepe

Ertékpapirok megjelenése, fogalma (fébb csoportositasi szempontjai)
Az értékpapirok f6bb fajtai

a kotvény fogalma, jellemz6i, fajtai vallalati kdtvény pénziigyi piacon
betdlt6tt szerepe

a részvény fogalma, fajtai, jellemzéi

a részvények szerepe a gazdasagban

a kézraktarjegy fogalma, jellemz6i

a valts, mint a kereskedelmi hitelezés egyik eszkéze véltétipusok: sajat
és idegenvalté

véltdmveletek

az allampapirok

az dllampapirok és a monetaris politika kapcsolata

az allampapirok fajtai és jellemzéi

a banki értékpapirok

A t6ke- és pénzpiaci tigyletek: prompt és termin tgyletek

Megtanitando és elsajatitandé
témakor megnevezése,
(dra)szama:

4 dra

Biztositasi alapismeretek, a pénziigyi rendszerek

Kapcsolodo foglalkozas(ok)
megnevezése, (ora)szama és
tartalmi elemei:

Biztositasi alapfogalmak

A biztositds szerepe, jelentésége

A biztositds médszere

Biztositasi dgazatok rendszerei
Biztositdsi szerz6dés és a biztositasi dij

Megtanitando és elsajatitandd
témakor megnevezése,
(éra)szama:

4 6ra

Ertékpapirok, értékpapirok értékelése

Kapcsolédo foglalkozds(ok)
megnevezése, (6ra)szama és
tartalmi elemei:

Ertékpapirok jellemz&i
A kotvény értékelése
kétvények hozamanak szamitasa: névleges hozam, egyszer(i hozam
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Megtanitandd és elsajatitandd
témakor megnevezése,
(éra)szama:

4 6ra

A factoring és a forfait ligyletek

Kapcsolédo foglalkozés(ok)
megnevezése, (0ra)szama és
tartalmi elemei:

A factoring Ugylet jellemzdi, szerepldi és az ligylet lebonyolitasa,
elényei a hitelligylettel szemben
A forfait ligyletek jellemz&i

Megtanitandd és elsajatitandd
témakor megnevezése,
(dra)széma:

6 Ora

T6zsdei alapismeretek, forgétéke menedzsment

Kapcsolodo foglalkozés(ok)
megnevezése, (Ora)szama és
tartalmi elemei:

A pénz- és t6kepiac jellemzdi

a nyilt piac és zart piac, elsédleges és masodlagos piac jellemzé&i
azonnali és a hataridés piac

a tézsde forgalma, a t6zsdék jogallasa, fajtai, szereplsi

a t6zsdei arfolyamok, tigyletkétés, az ligyletek elszamoldsa

a tézsdén kiviili kereskedés

A pénz- és t6kepiaci lgyletek fogalma, fajtai, jellemz6i; kamat- és
arfolyam-kiilénb6zetek

a spot lgylet; az arbitrage lgylet

a forward és future tgyletetek jellemzgi

a fedezeti tigyletek (hedge)

az opcids lgyletek értelmezése

a swap ulgyletek

Megtanitandd és elsajatitandd
témakor megnevezése,
(6ra)szama:

4 6ra

7 7

A pénz idGértéke

Kapcsolddo foglalkozas(ok)
megnevezése, (ora)szama és
tartalmi elemei:

A pénz idGértéke;

a jovGbeli érték és a jelenérték fogalma, szamitasa;

a specidlis pénzaramok, az 6rokjdradék és az annuitds fogalma,
szamitdasa, alkalmazasanak f6bb teriiletei

Megtanitandd és elsajatitandd
témak6r megnevezése,
(éra)szama:

6 ora

Vallalati pénziigyek, vallalkozas finanszirozas

Kapcsolodé foglalkozés(ok)
megnevezése, (6ra)szama és
tartalmi elemei:

A kotvény elméleti arfolyaméanak becslése, az arfolyam szamitasanak
maodszere; a bruttd és a nettd arfolyam értelmezése; a kétvény
névleges hozamdnak, egyszer(i hozamanak és a lejaratig terjed
tényleges hozamanak szamitasi mddszere

A kétvény arfolyamat befolydsold tényezék; az drfolyam idébeli
alakulasénak értelmezése; az drfolyam kamatlab-érzékenységének
mérése; a hatralévs dtlagos futamidé (duration) értelmezése,
jelentGsége

Az els6bbségi részvények és a térzsrészvények értékelése; a
torzsrészvények arfolyamanak és hozamanak becslése; a névekedési
rata jelent8sége és értelmezése a részvények értékelése soran

A beruhazasi dontések alapkérdései, a beruhazasokkal kapcsolatos
pénzaramok tipusai, tartalmuk; a beruhdzési szdmitisok
csoportositdsa, a statikus és a dinamikus szamitasok formai

A beruhazdsok kockdzatdnak becslésére alkalmas médszerek; az
érzékenységi elemzés jellemzéi, elényei, hatranyai, szamitisanak
folyamata; a fedezeti pont szamitas

A befektetési és a finanszirozdsi déntések, &sszefiiggéseik bemutatdsa;
az eszkdz és forrasszerkezet egyeztetése; a finanszirozasi stratégiak
bemutatasa

A t6keszerkezet és a sajat t6kére jutéd hozam Ssszefiiggései; a
beruhazasok belsé finanszirozasanak mddozatai
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A beruhézasok kiilsé finanszirozasanak mddozatai; a kdlcsdnforras
megvdlasztasénak szempontjai; finanszirozés bankhitellel, kétvény
kibocsatasaval; a részesedés finanszirozas (pétldlagos sajat téke
bevonas) jellemzéi

A lizing ligylet fogalma, motivécids tényez6i, elényei; a lizing
mddozatai; a lizingdij tartalma

A rovid tavu pénziigyi dontések jellemzéi; a forgdeszkoz gazdalkodas
és finanszirozas elemzésére haszndlt pénziigyi mutatok

A pénziigyi tervek fajtai, az dllomanyi és forgalmi szemlélet(i terv
kozotti Gsszefliggés

Az éves likviditasi terv és a statusz elkészitése

A cash flow terv szerepe; a pénziigyi tervek 6sszedllitasa; az egyensuly
megteremtése az éves pénziigyi terv alapjan

A pénziigyi kockazatok azonositdsa, mérése, kezelése

Megtanitando és elsajatitandd
témakor megnevezése,
(éra)szama:

Arfolyamviltozas és kiilkereskedelmi tigyletek

4 6ra

Az arfolyamvaltozas hatdsa a gazdasagra; kapcsolédd szamitasok

10. o , . %
Kapcsolodo foglalkozas(ok) - Devizakockazatok
megnevezése, (6ra)szama és - Azalapvet§ kiilkereskedelmi tigyletekhez kapcsol6dé gazdalkodasi
tartalmi elemei: feladatok
Megtanitandg és elsajétitandé | Pénz- és tékepiaci ligyletek a gyakorlatban
témakor megnevezése,
(6ra)szama: 4 6ra
- Pénz- és t6kepiaci ligyletekhez kapcsolddd szamitasok:
kamat- és arfolyam-kiilénbézetek;
11. e 5 spot tgylet;
Kapcsolodo foglalkozas(ok) = . BY .
A ) i 5 arbitrage lgylet;
megnevezése, (6ra)szama és , ..
M L forward és future lgyletetek;
1 fedezeti ligyletek (hedge);
opcids ligyletek;
swap ugyletek
Megtanitando és elsajatitandd | Beruhazdsok gazdasagossaga és kockazata
témakor megnevezése,
(ra)szama: 4 é6ra
- Aberuhdzési pénzéramokhoz kapcsolddé esetleiras
- Aberuhdzési déntések a statikus és a dinamikus szamitasok alapjan
Kapcsolddo foglalkozas(ok) - Aberuhdzdsok kockdzatdnak becslésére érzékenységi elemzés
megnevezése, (6ra)szama és szamitasanak folyamata; a fedezeti pont szamitdsa
tartalmi elemei: - T6kekoltség-szamitds
- Atbkeszerkezet és a sajat t6kére jutd hozam 8sszefiiggései
- Aberuhdzas finanszirozasanak gyakorlata
Megtanitando és elsajatitandé | Pénziigyi terv dsszedllitasa
témakor megnevezése,
(éra)szama: 6 ora
- Feladatok az éves lizlet-finanszirozasi tervekre:
13. B L mérlegterv,
Kapcsolodo foglalkozas(ok) g,
7 i x . eredményterv,
megnevezése, (0ra)szama és L
: ; likviditasi terv,
tartalmi elemei:
cash flow terv
- Esettanulmadny az éves finanszirozasi terv ésszedéllitasara
A tananyagegység elvégzésérd| y foi F e :
A Ly A tananyagegység elvégzésérdl nem keriil kiilén kiadasra igazolds. A
4.2.9. | szdlo igazolas kiaddsanak VAESEYSES & &

feltétele(i):

tananyagegység értékelése a 9.1. pontban leirtak alapjan torténik.
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4.3. Tananyagegység®

4.3.1. | Megnevezésel®: Kdnyvviteli ismeretek
A képzés célja, hogy a képzést elvégzs személy, rendelkezzen
mindazon kompetencidkkal, mely a munkateriiletének ellatasahoz
szlikséges.
A képzésben résztvevs ismerje meg a véllalkozas vagyonat, a
vdllalkozdsok beszamolasi kételezettségét, a szamviteli jogi
4.3.2. | Célja: szabdlyozdsat. Alkalmazza az analitikus és szintetikus kényvelés
médszereit.
Bizonylatok alapjan tudja kdnyvelni az egyszer(i gazdasagi
eseményekkel kapcsolatos tételeket.
A szamviteli alapismeretek gyakorlati alkalmazasa. A bizonylati
rendszer, a kézi és gépi analitika alkalmazésa.
433, Megvalésitéfa soran alkalmazott TAVOKTATAS
munkaformak:
Megvaldsitasa soran alkalmazott képzési Online elGadds, magyarazat, megbeszélés
e Gnall6 felkésziilés (képzG iranymutatésa melletti
tananyagfeldolgozas)
4.3.5. | Oraszama'l: 75 é6ra
4.3.6. | Beszamithato draszamat?: -
4.3.7 | Megszerezhet6 kompetencidk és képzési részek (a tananyagegység tartalma):
s Teeastl i Elvart viselkedésmédok, Onall6sag és felelGsség
: attitlidok: mértéke:
El8késziti a vallalkozas Ismeri a Szem el6tt tartja a Betartja a vallalkozasok
dokumentumait kényvelésre. vallalkozasok altal kényv- vitellel, addzéssal | gazdasagi miveleteinek
hasznalt kapcsolatos hataridéket. intézésére vonatkozd
i bizonylatokat és szabdlyokat.
’ szamviteli, adézasi
szempontbdl
értelmezi
azokat.
Kényvelési feladatokat 1at el Ismeri a kényvelés Elfogadja a Vallalja a felel§sséget
kdnyvelGprogram szabalyait, a kdnyvelésre kényvelési tevékenységé-
5 segitségével a véllalkozas vallalkozas helyi vonatkozd elGirdsokat ért.
) szabdlyzatanak megfelel&en. szamviteli rendjét. és helyi szabalyokat,
valamint felettese
ellenbrzését.
Gazdasagi eseményeket Ismeri és alkalmazza Elfogadja konyvelés Onalldan végzi a
kontiroz, vezeti a f6kényvi és az a kontirozas és a szabalyait. Sziikség kontirozast, a fékdnyvi
analitikus nyilvantartdsokat, fékdnyvi kdnyvelés esetén belsé ellendrzést kdnyvelést és a
3. kényvviteli feladdsokat készit, szabdlyait. Ismeri a kezdeményez. feladdsokat, a
egyeztet. nyilvantartasok nyilvantartasok
rendszerét és vezetését.
sajatossagait, az

°A Tananyagegységeket bemutaté alfejezetek szama a 4. pontban szereplé sorok szaméanak megfeleléen bévitends.
10 Megegyezik a 4.1. pontban megadott megnevezéssel

11 Megegyezik a 4.1. pontban megadott 6raszammal, és megegyezik a témakdrék 6sszéraszéamaval.
"2 Kontaktératol eltéré munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés 6raszamaba beszamithaté - egyéb esetben nem relevans

16

Szakért6 szigndja:



Levelezési cim: 7400. Kaposvar, Dozsa Gy. u. 16.

HUNTER HAWK KEPZESSZERVEZO, SZOLGALTATO ES KERESKEDELMI KFT.
Székhely: 7400 Kaposvar, Kossuth Lajos utca 12. fsz/1 Adoszam: 28757966-2-14

Engedélyszam : E/2020/000254, Nyilvantartasha vételi szam: B/2020/001945
Képzési program: VALLALKOZASI MERLEGKEPES KONYVEL®

alkalmazott bizony-
latokat, azok
kapcsolatat.

Vezeti az analitikus
nyilvantartasokat.

Tisztaban van az
analitikus
nyilvantartési rend-

Elkbtelezett a
nyilvdntartasok
elvarasok szerinti

Onalldan végzi a nyilvan-
tartasok vezetését, az
egyeztetéseket és hatar-

4, szerekkel. Erti az vezetése mellett. id6k figyelését.
analitika és a
fékdnyvi kényvelés
kapcsolatat.
Elvégzi a feladatkdrébe Ismeri a leltar A leltdrozas soran torek- Betartja a leltarozasi
tartozd leltarozasi készitésének szik a preciz folyamatra vonatkozd
feladatokat, amely sordn folyamatat, munkavégzésre. Utmutatédsokat.
5 haszndlja az el8irt szabalyait, a
) bizonylatokat. leltarozas soran
alkalmazandé
bizonylatokat
és azok haszndlatat.

El6késziti a leltarozas Ismeri a leltarozas Térekszik a leltarozassal Onélléan végzi a
dokumentumait, részt vesz a dokumentumait. Osszefliggd feladatok leltdrozas egyes
leltdrozas lebonyolitdsaban. Tudja a leltarozas pontos elvégzésére. részfeladatait.

6. menetét,
lebonyolitasi
rendjét, a szlikséges
bizonylatokat.
Osszeveti a leltarozas soran Erti a f6kdnyvi Torekszik a leltdrozéssal Onélldan végzi a
felvett adatokat a kényveléssel torténd Osszefligg6 feladatok leltdrozas kiértékelését
kényvelésben nyilvantartott egyeztetés menetét és pontos elvégzésére. és a f6kdnyvi
7. adatokkal. Elvégzi a a feltart eltérések egyeztetéseket.
sziikséges egyeztetéseket, lehetséges okait ezek
az értékelést és kezeli az dokumentumait.
esetleges kiilonbségeket.

Alkalmazza az Tisztdban van az Figyelemmel kiséri az Munkaja soran betartja
adatszolgaltatasra, adat- szolgéltatasra, adatszolgdltatasra, az adatszolgaltatasra,
adatkezelésre és az az adatkezelésre és adat- kezelésre és az az adatkezelésre és az

8. informacidbiztonsagra az informacio- informacidbiztonsagra in-
vonatkozé szabdlyokat. biztonsagra vonatkozo formacidbiztonsagra
vonatkozé valtozasokat. vonatkozé elGirdsokat.
szabdlyokkal.
138 A tananyagegység tartalma - megtanitandé és elsajatitandd témakér(6k), kapcsolodd foglalkozas(ok) megnevezése,

(6ra)szama és tartalmi elemei:

Megtanitandd és elsajatitandé
témakor megnevezése,
(6ra)szama:

A szamviteli térvény

10 6ra

Kapcsolodo foglalkozas(ok)
megnevezése, (Ora)szama és
tartalmi elemei:

- Aszamviteli a térvény célja és hatélya, f6bb fejezetei
- Aszamvitel fogalma és részei, szamviteli alapelvek
- AKkUl6nboz8 beszdmolasi formak alkalmazasanak feltételei, az

attérések szabalyai

- Akozzététel, letétbe helyezés és a kényvvizsgalat

- Akényvvitel fogalma, feladatai

- Avallalkozas eszkozei, az eszkdz6k csoportositasa

- Aforrasok és csoportositasuk
- Aleltdr fogalma, fajtai, leltarkészités

- Amérleg fogalma, fajtdi (A tipusi mérleg), mérlegkészités
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A bizonylatok fogalma, csoportositasa, tartalmi és formai, kellékei, a
bizonylati elv, a bizonylati fegyelem, a bizonylatok ttja, a bizonylatok
javitdsa

Az egységes szamlakeret

A vallalti szamlarend, fogalma, felépitése és szerkezete

Megtanitando és elsajatitando
témakor megnevezése,
(éra)szama:

5 éra

A vallalkozas vagyona

Kapcsolddo foglalkozas(ok)
megnevezése, (Gra)szama és
tartalmi elemei:

A leltar fogalma, szerepe, jellemzéi

A mérleg fogalma, jellemzéi

A mérlegf&csoportok, mérlegtételek tartalma, definicidja
Az eredménykimutatds fogalma

Megtanitando és elsajatitandd
témakoér megnevezése,
(dra)szama:

6 ora

A szamlakeret, kdnyvelési tételek szerkesztése

Kapcsolddo foglalkozas(ok)
megnevezése, (Ora)szama és
tartalmi elemei:

A kényvviteli szamlak

Az egységes szamlakeret felépitése és szerkezete
A szamlak nyitdsa, zarasa

Id8soros és szamlasoros kényvelés
Mérlegszamldk, koltség- és eredményszamlak

Az analitikus és szintetikus kényvelés kapcsolata

Megtanitandd és elsajatitandd
témakor megnevezése,
(dra)szama:

6 ora

Targyi eszk6z6k nyilvantartasa, elszamoldsa

Kapcsolddo foglalkozas(ok)
megnevezése, (6ra)szama és
tartalmi elemei:

Targyi eszk6zok csoportositasa.

Targyi eszkozok értékelése, mérlegérték megallapitasa

Az amortizacid elszamolasa (linedris, teljesitményaranyos)
Belf6ldi beruhdzasi széllitdkkal kapcsolatos tételek kényvelése
(klilonboz6 finanszirozassal)

Targyi eszk6zo6k lizembe helyezése

Targyi eszkdzok értékcsdkkenésének f6kényvi elszdmoldsa
Targyi eszkdzok értékesitésének f6kényvi elszamoldsa

Megtanitando és elsajatitandd
témakor megnevezése,
(dra)szama:

6 Ora

A vasdrolt készletek nyilvintartasa, elszamolasa

Kapcsolddo foglalkozas(ok)
megnevezése, (6ra)szama és
tartalmi elemei:

A vasdrolt készletek fajtai és jellemz6ik

A vasarolt készletek bekeriilési értéke

Anyagok fajtai, jellemz6i

Az anyagok raktari és analitikus nyilvantartasa

Anyagbeszerzés kdnyvelése szamla szerinti dron (tényleges beszerzési
aron vald nyilvéntartasnal), visszakiildés és az engedmény kdnyvelése
Anyagfelhasznalds szamitasa és kdnyvelése atlagaron, cstsztatott
atlagaron és FIFO elv alapjan

A leltarozas feladatai, a leltari eltérések szamitdsa és konyvelése

Az aruk fogalma, csoportositsa, analitikus nyilvantartdsa

A nagykereskedelmi drubeszerzés, visszakiildés engedmény
kényvelése tényleges beszerzési ras nyilvantartasnal, druértékesités
A kiskereskedelmi drubeszerzés, visszakiildés és engedmény
kényvelése

Kiskereskedelmi aruértékesités kiszamlazassal és készpénzért, a leltari
eltérések bizonylatoldsa és kényvelése

A gbngydleg fogalma, csoportositasa analitikus nyilvantartasa

Az idegen gbngyoleg beérkezése és visszakiildése

18

Szakért6 szigndja: Q =
{




HUNTER HAWK KEPZESSZERVEZO, SZOLGALTATO ES KERESKEDELMI KFT.
Székhely: 7400 Kaposvar, Kossuth Lajos utca 12. fsz/1 Adoszam: 28757966-2-14
Levelezési cim: 7400. Kaposvar, Dozsa Gy. u. 16.
Engedélyszam : E/2020/000254, Nyilvantartasha vételi szam: B/2020/001945
Képzési program: VALLALKOZASI MERLEGKEPES KONYVELO

Megtanitando és elsajatitandé | A jévedelem bizonylatai, elszimolasa
témakor megnevezése,

(6ra)szama: 6 6ra
- Ajovedelemmel kapcsolatos analitikus nyilvantartasok, a jdvedelem
részei
6 - Alevonasok keletkezése és kényvelése
" | Kapcsolédé foglalkozas(ok) - Abérfeladas szamitasa és kényvelési feladatai

megnevezése, (0ra)szama és - Abérek kdzterheinek szamitasa és kényvelése

tartalmi elemei: - Ajovedelem kifizetése (készpénzes és folydszamlara térténé atutalas),
kényvelése

- Az elszamoldsra kiadott Gsszegekkel kapcsolatos kényvelési feladatok
- Afel nem vett jévedelemmel kapcsolatos kényvviteli elszamolasok

Megtanitandd és elsajatitandé | Sajat termelésii készletek elszamolasa
témakor megnevezése,
(6ra)szama: 6 6ra

- Asajat termelésii készletek fogalma, csoportositasa
7. o ; - Asajat termelés(i készletek analitikus és f6kdnyvi nyilvantartasa
Kapcsolddé foglalkozas(ok) .. 1ty s ) e
g ] ; . - Akozvetlen 6nkéltség alapvetd elemei, szadmitdsa

megnevezése, (ora)szama és e s ; . . N " ; ;

. ) - Termelési kdltségek tipusai, a koltségek kdnyvviteli elszdmolasa
tartalmi elemei: e

(koltségnem)

- Asajat termelés( készletek allomdnyban vétele (6sszkéltség eljarassal)

Megtanitando és elsajatitandé | Termékértékesités elszamolasa, az eredmény megillapitasa
témakor megnevezése,

(6ra)szama: 6 6ra
- Az értékesités bizonylatolasa, a szdmla tartalmi elemei
- Az értékesités konyvelése, arbevétel, fizetend§ afa, készletcsokkenés
3 kiszdmitdsa, és konyvelése
" | Kapcsolédé foglalkozas(ok) - Avisszdru és mindségi engedmény szamitasa és kdnyvelése
megnevezese, (ora)szama és - Akiszamlazott szolgaltatas elszamolasa, kdnyvelése
tartalmi elemei: - Asajat termelés( készletek dlloményvaltozasa
- Az eredménykimutatas fajtdi, eredménykategdridk
- Osszkoltséges és a forgalmi kdltséges eredménykimutatds
Osszedllitasa konyvelt adatok alapjan
Megtanitandd és elsajatitandé | Szamwviteli bizonylatok
témakor megnevezése,
9 (6ra)szama: 6 ora
" | Kapcsolédé foglalkozas(ok) - Bizonylatok tartalmi és formai kévetelményei
megnevezése, (Ora)szama és - Bizonylatok kidllitasa, helyesbitése, megbrzése
tartalmi elemei: - Avallalkozasok altal leggyakrabban hasznalt bizonylatok
Megtanitandd és elsajatitandd | Kényvelési tételek szerkesztése
témakor megnevezése,
10. (dra)szama: 6 ora
Kapcsolddo foglalkozas(ok) - Az egységes szamlakeret felépitése és szerkezete
megnevezése, (Ora)szama és - Analitikus és szintetikus konyvelés a gyakorlatban:
tartalmi elemei: - Id@soros és szamlasoros kényvelés
Megtanitandd és elsajatitand6 | A zaras, éves beszamolé
témakor megnevezése,
(éra)szama: 6 ora
- Akoényvviteli zarlat célja és feladatai
11 - Ahavi és negyedévi zaras feladatai, az év végi zarlati teend6k
Kapcsolodo foglalkozas(ok) - Abeszamoldkészités, a beszamolo részei
megnevezése, (0ra)szama és - Avagyonrészek értékelése a mérlegben
tartalmi elemei: - Az éves beszdmold eredménykimutatasa, 8sszkéltség-eljarasu,

forgalmi kdltségeljarasi eredménykimutatds (,A” valtozat)
Az egyéb raforditasok és az egyéb bevételek tartalma,

19
Szakértd szigndja: ¢ :
\!



HUNTER HAWK KEPZESSZERVEZ®, SZOLGALTATO ES KERESKEDELMI KFT.
Székhely: 7400 Kaposvar, Kossuth Lajos utca 12. fsz/1 Adészam; 28757966-2-14

Levelezési cim: 7400. Kaposvar, Dozsa Gy. u. 16.

Engedélyszam : E/2020/000254, Nyilvantartasha vételi szam: B/2020/001945
Keépzési program: VALLALKOZASI MERLEGKEPES KONYVEL®

- Apénzigyi eredmény (a pénziigyi réforditasok és pénziigyi bevételek)
- Tdrsasagi add, osztalék elszamolasa

- Az addzott eredmény meghatdrozasa

- Akiegészité melléklet készitésének célja és tartalma

- Atémakdr részletes kifejtése

Megtanitando és elsajatitandd
témakor megnevezése,

Komplex szamviteli esettanulmanyok

(dra)szama: 6 6ra
12. - Targyi eszkozokkel, vasdrolt és sajat termelési készletekkel,
Kapcsolodo foglalkozas(ok) jovedelemelszamoldssal kapcsolatos komplex gazdasagi események
megnevezese, (6ra)szama és fékonyvi elszamolasa
tartalmi elemei: - Abeszdmolé (egyszer(sitett éves beszamolé mérleg,
eredménykimutatas) készitése kdnyvelt adatok alapjan
439 ?Z:;;g?;g;ﬁ:fﬁ:iéesl;iieseml A tananyagegység elvégzésérdl nem keril kiilén kiaddsra igazolas. A

feltétele(i):

tananyagegység értékelése a 9.1. pontban leirtak alapjan torténik.
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4.4. Tananyagegység*?

4.4.1. | Megnevezéset: Adézasi ismeretek

A képzés célja, hogy a képzést elvégz8 személy, rendelkezzen
mindazon kompetencidkkal, mely a munkateriiletének ellatidsidhoz
szlikséges.

Az Addzési ismeretek tananyagegység tanitasanak célja, hogy
felkészitse a képzéshen résztvevéket a kiemelt adéjogszabalyok
alkalmazasara az addzas rendjében meghatarozottak
figyelembevételével a jovedelem tipusd addk és forgalmi ads,
valamint a helyi addk tekintetében. A képzésben résztvevék
gyszeriibb addzasi feladatok megolddsaban jartassagot kell szerezni,
és ki kell tudni szamolni az egyes adénemek kapcsan a fizetendd
addelblegeket, valamint tudni kell elkésziteni irdsban az éves
bevallasokat

4.4.2. | Célia:

Megvaldsitasa soran alkalmazott

4.4.3. : TAVOKTATAS
munkaformak:
i ; e li 16adas, arazat, megbeszélés
Megvaldsitasa soran alkalmazott képzési (?n ine eloa [esyards e
4 médszerek: Onallé felkésziilés (képz6 iranymutatasa melletti
tananyagfeldolgozas)
4.4.5, | Oraszama®: 115 dra

4.4.6. | Beszamithat6 Graszamat®: -

4.4.7 | Megszerezhet6 kompetenciak és képzési részek (a tananyagegység tartalma):

sl et s Elvart viselked'(.ésmédok, Onéllésag és’ felelGsség
- attitidok: mértéke:
Ertelmezi a kiilonbdz6 addzasi Ismeri az addzas Belatja az addval Betartja az adolgyi
alapfogalmakat. Alkalmazza alapfogalmait, az kapcsolatos szabalyok szabalyokat.
munkaja soran az Osszefliggéseiben kovetésének
alapvetd addjog- szabalyokat. ismeri a kiemelt fontossagat.
1 adénemeket (afa,
' tao, szja, kiva, kata
szochd, jarulékok,
helyi adok,
gépjarmlivet terheld
addk).
Elvégzi a véllalkozas Ismeri a vallalkozas A vallalkozas alapitasa Feladatait a
alapitdsaval és alapitasanak soran elfogadja a dokumentumok alapjan
mikodtetésével kapcsolatos dokumentumait, relevans jogszabdlyi onalldan végzi.
addzasi, bejelentési tudja az ezzel elGirdsokat.
2. teenddket. kapcsolatos
teenddket, az
ligyintézés
mddjat, helyét,
feltételeit.

Ba Tananyagegységeket bemutato alfejezetek szama a 4. pontban szerepl6 sorok szaménak megfelel6en bévitendé.
4 Megegyezik a 4.1. pontban megadott megnevezéssel

= Megegyezik a 4.1. pontban megadott 6raszémmal, és megegyezik a témakorok Gsszéraszémaval,
'® Kontaktoratol eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés braszaméba beszamithato - egyéb esetben nem relevéns
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Megfogalmazza az egyéni
vaéllalkozés valaszthatd addzasi
lehetGségeit.

Ismeri az egyéni
vallalkozas alapitaséval,
miikodésével és
megsziintetésével

Igénye van az egyéni
vaéllalkozdsokkal
kapcsolatos addzasi
feladatok és

Onallé véleményt alkot
arrdl, hogy egy szakmai
6tlet megvaldsitasahoz
milyen addzasi format

3. kapcsolatos addzasi és Osszefliggések helyes érdemes valasztania az
jogi informaciodkat. felismerésére. alakuld egyéni
vallalkozasnak, illetve
megsz(ing
adénem helyett.
Ellatja az 6nellendrzéssel Erti a vallalkozasndl Szem el6tt tartja a szdm- | Onalldan végzi a bevallasi
kapcsolatos feladatokat. felmertil6, ad6zassal viteli és addjogszabalyok feladatokat és a
Osszefiiggd hibak, vonatkozé normait. befizetési informacidk
4 hidnyossagok megkiildését, véllalja a
rendezésének felel6sséget azok
madjat. Ismeri a helyességéért.
bevallasi
nyomtatvanyokat.
Atlatja az ad6hatésag altali Erti az addhatdsagi Belatja a megbizhatd Felel6sséget vallal a
ellendrzés folyamatat, ellen6rzés céljat, informéaciéforrasok szolgaltatott adatok
c tisztdban van az egyes feladatat és ismeri a fontossagat. megbizhatdsagéért.
' adokotelezettségek sziikséges
elmulasztasabdl eredd informaciéforrasokat.
jogkdvetkezményekkel.
Képes az addzasi szabalyok Ismeri a magyar Tudatossagra torekszik a Onélldan képes
megértésére és a sajat, ill. addrend- szer sajat és az altala alapveté addzasi
vallalkozdsuk addzasi felépitését, annak képviselt véllalkozés kérdéseket felis- merni
6. kihivasainak és alapjait képez§ megfelel§ addzasa és megvalaszolni.
lehet&ségeinek felismerésére. gazdasagi és jogi soran.
megfontolasokat,
intézményeket.

Megfogalmazza egy vallalkozas Ismeri a magyar Tudatossagra térekszik a Onalldan képes
addzdssal Gssze- fliggd addrend- szer sajat és az altala alapvet6 addzasi
feladatait, képes olyan felépitését, annak képviselt vallalkozas kérdéseket felismerni

keretrendszert ki- alakitani, alapjait képezd megfelels addzéasa és megvalaszolni.
7 ami a leginkdbb szolgélja a gazdasagi és jogi soran.
' pontos és hianymentes megfontoldsokat,
informéacidk rendelkezésre intézményeket.
allasat,
rendszerezését az addzasi
feladatok ellatasahoz.

Alkalmazza az Tisztaban van az Figyelemmel kiséri az Munk3dja soran betartja
adatszolgaltatasra, adatszolgaltatasra, az adatszolgaltatasra, az adatszolgaltatasra,
adatkezelésre és az adatkezelésre és az adat- kezelésre és az az adatkezelésre és az

8. informdcidbiztonsagra informacio- informacidbiztonsagra informdcidbiztonsagra
vonatkozé szabdlyokat. biztonsagra vonatkozé vonatkozé elGirdsokat.
vonatkozé véltozasokat.
szabdlyokkal.
il A tananyagegység tartalma - megtanitandé és elsajatitandd témakér(6k), kapcsolédé foglalkozas(ok) megnevezése,

(6ra)szama és tartalmi elemei:

Megtanitando és elsajatitandé | Adézasi alapok

témakor megnevezése,

1 (éra)szama: 12 6ra

Kapcsolodo foglalkozas(ok)
megnevezeése, (dra)szama és
tartalmi elemei:

- Az addztatds funkcidi és alapelvei; az addiigyi jogviszony; az
addztatdssal kapcsolatos alapfogalmak; az adék csoportositasa; az
addhatdsagok hataskore és illetékessége
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Az addkotelezettséggel kapcsolatos adézéi feladatok ismertetése;
bevallds, elektronikus addbevallds készitése; az addigazgatas
fontosabb eljardsi szabdlyai: a fizetéskdnnyités, a jogorvoslat és a
végrehajtas rendje

Az addellen6rzés dltalanos szabalyai; az addzas rendjérél sz616
térvényben meghatarozott jogkdvetkezmények: késedelmi pétlék,
6nellendrzési potlék, addbirsag és a mulasztési birsag
megallapitasanak szabdlyai. Az addzassal dsszefiiggs addigazgatasi,
addellendrzési feladatok és azok hatésai.

Megtanitando és elsajatitandd
témakér megnevezése,
(6ra)szama:

8 ora

Altalanos forgalmi adé

Kapcsolddo foglalkozas(ok)
megnevezése, (Ora)szama €s
tartalmi elemei:

A hozzaadottérték-addzas jellemz6i; az altalanos forgalmi adé
értelmezése, jellemz6i, miikédése

Az éltaldnos forgalmi ado teriileti, targyi és személyi hatdlyanak
értelmezése

A termékértékesités és a szolgdltatasnyujtas sajatos esetei az altalanos
forgalmi adé rendszerében; a teljesités helyének értelmezése az
altaldnos forgalmi addban; az adé alapja, az adé mértéke

Az dltaldnos forgalmi add fizetési kdtelezettség tartalma és
keletkezésének idGpontja; a vevl kezessége az eladd addtartozasaért;
az addfizetési kételezettség halasztasanak esetei és szabalyai

Az AFA levondsanak lehet8sége, targyi és személyi feltételei; az
el6zetesen felszdmitott ado; az addlevonasi jogosultsag
keletkezésének id8pontja; az adémentesség az AFA rendszerében;
kiilénleges addzasi médok az AFA rendszerében

A szédmla tartalma, szerepe az altaldnos forgalmi addban; a
nyugtaadasi ktelezettség

Az ad0 visszaigénylés szabdlyai az altalanos forgalmi add rendszerében

Megtanitandd és elsajatitandd
témakor megnevezése,
(éra)szama:

8 ora

Tarsasagi ado

Kapesolddo foglalkozas(ok)
megnevezése, (ora)szama és
tartalmi elemei:

A térsasagi add altalanos jellemz6i, alapelvei, alanyai; az
addkotelezettség értelmezése

A belféldi illetékességli vallalkozasok tarsasagi addalap
meghatdrozdsanak szabalyai

Az addzas elbtti eredményt modosito tételek célja, csoportositasa
Az adézas el6tti eredményt csdkkentd, noveld tételek tartalma,
szerepe; a céltartalék, az értékcsdkkenési leirds, a kévetelések
értékvesztésének kezelése a térsasdgi adéban; a fizetend§ tarsasagi
ado megallapitasa

Megtanitando és elsajatitandé
témakor megnevezése,
(6ra)szama:

8 ora

Személyi jovedelemadé

Kapcsolddo foglalkozas(ok)
megnevezése, (6ra)szama és
tartalmi elemeis

Az SZJA jellemz6i, hatalya és az adé alanya;

A bevétel, a koltség és a jovedelem értelmezése; a jovedelmek
csoportositdsa, tartalma és megallapitdsanak szabalyai

Az 6sszevonasra kerliil§ jévedelmek megallapitasanak legfontosabb
szabalyai (Az 6nallé-, a nem 6nallé tevékenységhél szarmazd
jovedelmek, valamint az egyéb jévedelmek)

Csaladi kedvezmények, elsg hazasok kedvezménye, az 6sszevont
addalap addjdnak, valamint az addkedvezmények és a fizetendd add
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- Az addelbleg megallapitasanak legfontosabb szabalyai

- Akiilén ad6z6 jovedelmek addzasi szabdlyai: vagyonatruhazasbdl
szdrmazd jévedelem, a t6kejévedelmek, a juttatasok és mas
engedmények; az egyéni vallalkozasbél szdrmazé jdvedelem addzéasa

Megtanitando és elsajatitandd
témakor megnevezése,

Egyéb adodk

(dra)szama: 8 ora
- Avregisztracids adé jellemzdi
- Ajbvedéki adod jellemz§i, szabdlyozasi kérdései
- Avam fogalma és funkcidi; a vdmok csoportositasa; a hazai
vamrendszer alapvetd jellemzéi
Kapcsolddo foglalkozas(ok) - Az egyszer(sitett véllalkozdi add (EVA) jellemz6i, az add alapja,
megnevezése, (6ra)szama és mértéke, nyilvantartasi kbtelezettség
tartalmi elemei: - Az egyszerUsitett kdzteherviselési hozzajarulas
- Akisaddzé viéllalkozasok tételes addja (KATA) és a kisvallalkozdi add
(KIVA) célja, szabdlyai, az adé alapja, mértéke, nyilvantartasi
kotelezettség
- Egyéb, az addjogszabalyokban szerepld addk
Megtanitandd és elsajatitandd | Helyi adék
témakor megnevezése,
(dra)szama: 8 6ra

Kapcsolddo foglalkozas(ok)
megnevezése, (0ra)szama és
tartalmi elemei:

- Ahelyi adéztatas alapvet6 jellemzéi
- avagyoni tipusu adoék, a kommunalis jelleg(i addk és a helyi ipar(izési
ado megallapitasanak szabalyai

Megtanitandoé és elsajatitandd
témakor megnevezése,
(6ra)szama:

Gépjarmiiado és cégautéado

8 ora

Kapcsolddo foglalkozas(ok)
megnevezeése, (6ra)szama és
tartalmi elemei:

- Agépjarmiiadod alanya, az addfizetésre kételezett, addkdtelezettség,
adomentesség
- Agépjarm(iadd alapja és mértéke, addkedvezmény

Megtanitando és elsajatitando
témakor megnevezése,
(6ra)szama:

Az adézas rendje, az adéigazgatasi rendtartas

12 6ra

Kapcsolédo foglalkozas(ok)
megnevezése, (o0ra)szama és
tartalmi elemei:

Az addkotelezettség szabalyai
- Az adémegallapitasi modok
- Abevallds, addfizetés és addelGleg fizetés szabélyai
- Abizonylat kidllitds és a nyilvantartas szabalyai
- Adatszolgaltatds, pénzforgalmi szamlanyitési ktelezettség
- Addtitok, adéhatdsagi adatszolgaltatas
- Fizetési kedvezmények, eléviilés
- Jogkdvetkezmények, intézkedések
- Az addzd és az addhatdsagok
- Az addhatdsagok hataskore és illetékessége
- Ellendrzés célja, és fajtai
- Azellen8rzés meginditdsa és lefolytatasa, az ellen&rzés befejezése
- Jogorvoslat
- Eljarasi koltség

Megtanitando és elsajatitando
témakor megnevezése,
(ra)szama:

Személyi jovedelemaddzas és bért terhel6 jarulékok

12 6ra

Kapcsolodo foglalkozas(ok)
megnevezése, (0ra)szama és
tartalmi elemei:

- Az add megallapitasara, bevallasara és megfizetésére vonatkozd
szabdlyok a személyi jévedelemado térvény alapjan

- Az addkételes és az adomentes bevételek, az addkdteles bevételek
legf6bb jellemzbi
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- Abevételek jovedelemtartalmdnak megallapitdsa: az 6sszevonasra
keriil§ jévedelmek

- Az addelbleg megallapitdsa, bevalldsa és megfizetése

- Abért terhel6 jarulékok

- Aszocidlis hozzajarulasi add

- AddelGleg szamitdsa és az éves addbevallds elkészitése, a kifizetendd
havi bér megallapitasa gyakorld feladatokon keresztiil

- Akilénaddzé jovedelmek addztatdsa kiemelten az ingdsag és az
ingatlan értékesités addztatdsa, a kamatjévedelem, az osztalékbdl
szarmazd jovedelem

- Feladatok megoldasa az 6sszevonasra keriil§ és a kiilénaddzd
jovedelmekre, esettanulmany elkészitése kiscsoportos keretben

10.

Megtanitandd és elsajatitando
témakor megnevezése,
(6ra)szama:

Egyéni vallalkozo jovedelemadézasi formai

12 6ra

Kapcsolddo foglalkozas(ok)
megnevezése, (Gra)szama és
tartalmi elemei:

- Az egyénivillalkozék addzasi szabalyai a személyi jdvedelemaddban

- Avdllalkozéi személyi jovedelemadd

- Avdllalkozdi kivét, a vallalkozéi nyereség és a villalkozdi osztalékalap
addzasi szabalyai

- Az 3taldnyaddzas szabalyai

- Az egyszer(sitett vallalkozéi ad6

- Az addnem valasztasanak feltételei

- Az egyszer(sitett vallalkozdi adé alapjanak meghatéarozasa

- Az egyszer(sitett vallalkozdi adé mértéke.

- Az egyszer(sitett vallalkozdi adé altal kivaltott adénemek

- Akisaddzé vallalkozasok tételes addja

- Az addnem valasztasanak feltételei

- AKATA alapjanak meghatérozasa

- A KATA mértéke

- AKATA dltal kivaltott adénemek

- Tovabbi adénemek a hatdlyos jogszabdlyok alapjén: adéalany,
addalap, addmérték, az ltaluk kivaltott addk

- Egyszeriibb feladatok megoldasa a vaéllalkozéi személyi jévedelemadd,
valamint az egyszer(sitett véllalkozéi adé és a kisaddzé vallalkozasok
tételes addja kérében, esettanulmany elkészitése kiscsoportos
keretben

JLaL

Megtanitandé és elsajatitandd
témakor megnevezése,
(6ra)szama:

Tarsasagok jovedelemaddzésa

12 6ra

Kapcsolddo foglalkozas(ok)
megnevezése, (ora)szama és
tartalmi elemei:

- Atdrsasagi adé alanyai

- Az addfizetési kotelezettség

- Atdrsasagi addalap meghatéarozasa

- Az addzaés el6tti eredmény, az addalap és a jovedelem(nyereség)
minimum &sszefliggései

- Az addalap-korrekcids tételek jelent&sége

- Az addalapot mdédosité tételek csoportjai:

- az addalapot jogcimében (egyszerre) néveld és csdkkentd tételek

- azaddalapot csak cs6kkent§ tételek

- azaddalapot csak nével6 tételek

- Az add mértéke

- Azalapvet6 addkedvezmények

- Az addzds utani eredmény

- Az egyszerUsitett vallalkozéi add alanyai

- Az addnem valasztasanak feltételei

- Az egyszerUsitett vallalkozdi ad6 alapjanak meghatdrozdsa

- Akisadézé vallalkozdsok tételes addja alanyai

25
Szakértd szigndja: _ A~ -




HUNTER HAWK KEPZESSZERVEZ®, SZOLGALTATO ES KERESKEDELMI KFT.
Székhely: 7400 Kaposvar, Kossuth Lajos utca 12. fsz/1 Addszam: 28757966-2-14
Levelezési cim: 7400. Kaposvér, Dozsa Gy. u. 16.
Engedélyszam : E/2020/000254, Nyilvantartasba vételi szam: BJ2020/001945
Képzési program: VALLALKOZASI MERLEGKEPES KONYVELO

- Az adénem valasztasanak feltételei

- AKATA alapjanak meghatdrozasa

- Akisvallalati adé alanyai

- Az addnem vilasztasanak feltételei

- AKIVA vallalkozdi ad6 alapja és mértéke

- Tovabbi adénemek a hatalyos jogszabalyok alapjan: addalany,
addalap, adomérték, az ltaluk kivaltott addk

- Egyszer(ibb feladatok megoldasa a tarsasagi addfizetési kotelezettség
és az addzott eredmény megéllapitdsa teriiletén a legjellemzébb
addalap korrekcids tételek alapjan, KATA adéalany fizetési
kotelezettségének meghatarozdasa

Megtanitando és elsajatitandé | El6munkdval kapcsolatos adék és jarulékok
témakor megnevezése,
(dra)szama: 7 6ra

12. S : - Vallalkozasok élémunkaval kapcsolatos jarulékai, a szocialis
Kapcsolodo foglalkozas(ok) o
hozzdjarulasi add

megnevezése, (6ra)szama és ; ; Nix s o
5 : '.( ) - Természetes személyeket terhel§ jarulékok: nyugdijjarulék,
tartalmi elemei: e P s A T
egeszségbiztositasi és munkaerdpiaci jarulék

A tananyagegység elvégzésérd|
4.4.9. | sz0l6 igazolas kiaddsanak
feltétele(i):

A tananyagegység elvégzésérdl nem kerll kiilén kiaddsra igazolas. A
tananyagegység értékelése a 9.1. pontban leirtak alapjan térténik.
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4.5. Tananyagegység'’

4.5.1. | Megnevezése'®: Szamvitel és addzas digitalis kérnyezetben
A képzés célja, hogy a képzést elvégz8 személy, rendelkezzen
mindazon kompetenciakkal, mely a munkateriiletének elladtasahoz
szlikséges.
A tananyagegység tanitasanak célja, hogy a képzésben résztvevd
alapvet6 ismeretekkel rendelkezzen a leggyakrabban hasznalt
statisztikai feldolgozasi eszkdz6krél, a grafikus dbrazolas alkalmazasi
mddszereirdl, az adatok szolgaltatasanak lehet6ségérdl. A megtanult
ismereteket a mindennapi gazdasagi életet érinté média-
informacidin keresztiil értelmezni tudja.
4.5.2. | Célja: Kialakitja a képzéshen résztvevékben az egyes kiemelt adénemek,
valamint az adatszolgaltatasok elektronikus bevallasanak készségét.
A képzésben résztvevs a tananyagegység elsajatitasa utan alkalmas
legyen addkkal, jarulékokkal kapcsolatos bevallasokat késziteni és
kijel6lésre elkiildeni a NAV keretprogramjai alkalmazasaval. A
képzésben résztvevd legyen képes a bevallashoz sziikséges adatokat
begydjteni, ismerve azok szamviteli, illetve pénziigyi teriiletének
forrédsait. Alkalmassd valjék a hibas bevalldsban a hiba megkeresésére
és kijavitasara. Ismerje a bevalldsok gyakorisagét, hataridejét,
szerkezetét.
453, Megvalésité§a soran alkalmazott TAVOKTATAS
munkaformak:
Megvaldsitasa soran alkalmazott képzési Onlineselbatds, magyardzal, meghieszelds
4.5.4. e Onallé felkésziilés (képz6 irdnymutatdsa melletti
tananyagfeldolgozas)
4.5.5, | Oraszama'®: 60 dra
4.5.6. | Beszamithato 6raszama?’; -
4.5.7 | Megszerezhet6 kompetenciak és képzési részek (a tananyagegység tartalma);
Készségek, képességek: Ismeretek: Elvant V;;l:(;:gi?mek' Onallos;ireiséizlfelosseg
Hasznalja a véllalkozas Ismeri az Torekszik az tigyfélkapu, Onalldan hasznélja az
tgyeinek intézéséhez tgyfélkapu, cégkapu és az online ligyfélkaput, cégkaput és
rendelkezésre allé ligy- cégkapu, e- szolgaltatdsok nyujtotta | egyéb online feliileteket,
1. félkaput, cégkaput, beszdmold és egyéb lehetdségek mind Ugyintézési m(iveleteket.
»elliigy”, e-beszamolo, és egyéb szakmai online szélesebb korének
online szolgaltatasokat (e- ligyintézés menetét. haszndlatara.
bevallds, stb.).
Osszeéllitja és bekiildi a Ismeri az alapvet§ Torekszik a FelelGsséget vallal sajat
statisztikai statisztikai megbizhato adat- és szamitasainak
5 adatszolgaltatdsokat. szamitasokat, informéacioforrasok eredményeiért és a
’ viszonyszamok  és hasznalatara. hatarid6k betartasaért.
kozépértékek fajtait,
kiszamitasuk

7 A Tananyagegységeket bemutato alfejezetek szama a 4. pontban szereplé sorok széménak megfeleléen bévitendé.
18 Megegyezik a 4.1. pontban megadott megnevezéssel

13 Megegyezik a 4.1. pontban megadott éraszammal, és megegyezik a témakérék 6sszéraszaméval,
2 Kontaktoratdl eltéré munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés 6raszamaba beszamithato - egyéb esetben nem relevans
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médjat. Ismeri az
elektronikus
statisztikai adat-
szolgaltatasi
rendszer hasznalatat.

Képes kdnyvelési bizony-
latok adatbazis szintd
kezelésére, nagytomegi
adatok kdnyvelési programba
valé importalasara,
ellendrzésekhez az adatok
exportaldsara.

Ismeri az automatizalt
kdnyvelési
rendszereket, az
adatbazisok kezelését
felhaszndldi szinten
ismeri és alkalmazza.

Figyelemmel kiséri a
szamviteli, adzasi
folyamatokat
tamogatd technikai
Ujdonsagokat.
Elkotelezett a
papirmentes
munkafolyamatok
irant.

Uj technikai
megoldasokat
kezdeményez.

Hasznalja a véllalkozés
lgyeinek intézéséhez
rendelkezésre all6 tigy-
félkaput, cégkaput,
»elligy”, e-beszamold, és
egyéb online szolgdltatasokat
(e-bevallas, stb.).

Ismeri az
tgyfélkapu,
cégkapu, e-

beszdmold és egyéb
szakmai online
ligyintézés menetét.

Torekszik az Ggyfélkapu,
cégkapu és az online
szolgdltatasok nyujtotta
lehetdségek mind
szélesebb kérének
hasznalatéra.

Onélléan hasznélja az
tgyfélkaput, cégkaput és
egyéb online feliileteket,
lgyintézési mliveleteket.

Elldtja a vallalkozas adé-
kotelezettségéhez
kapcsolddé elektronikus
lgyin- tézési feladatokat.
Kezeli a nyomtatvanykitolté
programot.

Kitélti a megfelel§ bevallasi
nyomtatvanyt. Kapcsolatba
1ép az ligyfélkapuval,
cégkapuval.

Ismeri a vallalkozast
érint6 ado- és
jarulékfizetési

kotelezettségeket.

Tudja a bevallasi és

befizetési
hataridGket. smeri

a bevallasi
nyomtatvanyokat.

Beldtja a bevallasi és
befizetési hatarid6k
betartasanak
fontossagat.

Onalldan végzi a bevallasi
feladatokat és a
befizetési informacidk
megklildését, véllalja a
felelGsséget azok
helyességéért.

Ellatja az 6nellendrzéssel
kapcsolatos feladatokat.

Erti a véllalkozasndl
felmeriil8, addzassal
Osszefliggd hibak,
hidnyossagok
rendezésének
madjat. Ismeri a
bevallasi
nyomtatvanyokat.

Szem elGtt tartja a szam-
viteli és addjogszabalyok
vonatkozd normait.

Onalldan végzi a
bevallasi feladatokat és
a befizetési
informaciok
megklldését, véllalja a
felelGsséget azok
helyességéért.

Irodai szoftvereket hasznil.
Képes kimutatdsokat,
témdritett és egyéb speciilis
filokat késziteni.

Ismeri az irodai
tgyviteli
szoftvereket, a
levelezés, az ligyirat-
és szerz8dés-
készités
kévetelményeit,
valamint az
iratmegGrzés
szabalyait.

Figyelemmel kiséri az
tigyviteli folyamatokat
tdmogaté technikai
Ujdonsagokat.

A szakmai el6irasoknak
megfelel6en végzi a
levelezési és
lgyiratkezelési
feladatokat.

Dokumentumot hoz létre,
madosit, megosztott
dokumentumokat kezel.

Ertia
felh&szolgaltatasok
mikddését, a kbzos

dokumentum
kezelés
haszndlatanak
szabdlyait. Munkaja

Elkotelezett a
papirmentes iroda és a
felh&szolgaltatasok
alkalmazésa irant.

Uj felh8szolgéltatasi
megoldasokat
kezdeményez.

K6zdsen dolgozik
felhé-
szolgaltatasokban
tarsaival.
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soran hasznilja a
papir nélkli
kommunikacids
formakat.
Pénzligyi és szamviteli Ismeri a kdnyvelés A folyamatos rendre, Onélléan képes a
dokumentumokat archival. alapjat képezd input atlathatdsagra és az szamvitellel
bizonylatok utélagos kapcsolatos bizony-
9. papiralapu vagy visszakereshetGségre latok térolasi
elektronikus vald torekvés. rendjének
tarolasanak rend- kialakitasara.
szerét.

Alkalmazza az Tisztdban van az Figyelemmel kiséri az Munk3ja sordn betartja
adatszolgaltatasra, adat- szolgéltatasra, adatszolgdltatasra, az adatszolgaltatasra,
adatkezelésre és az az adatkezelésre és adat- kezelésre és az az adatkezelésre és az

10. informacidbiztonsagra az informacio- informdcidbiztonsagra informdcidbiztonsagra
vonatkozd szabalyokat. biztonsagra vonatkozé vonatkozé elGirdsokat.
vonatkozd véltozasokat.
szabdlyokkal.
458 A tananyagegység tartalma - megtanitandd és elsajatitando témakor(ok), kapesolddé foglalkozas(ok) megnevezése,
: (dra)szama és tartalmi elemei:
Megtanitands és elsajétitands Ugyfélkapu, cégkapu, e-beszamolé és egyéb szakmai online ligyintézés
. 4 , menete
témakdr megnevezése,
(6ra)szama: 6.85
= ~ Ugyfélkapu
Kapcsolodo foglalkozas(ok) i ngkapu P
megnevezése, (ora)szama és , g ; .
: : - e-beszamold készitése esettanulmany alapjan
tartalmi elemei: S e g %
- Szakmai online tgyintézések menete
Megtanitandelés elsajatitandd l-\.la|:>’ve"c6’ statisz'tik.ai szén?itésok, viszolnyszémok és kozépértékek fajtai,
; s 5 kiszamitasuk maédja - online alkalmazasuk
témakor megnevezése,
(6ra)szama: 4 6ra
- Astatisztika fogalma, agai
- Astatisztikai sokasag fogalma, fajtdi, jellemzéi
- Astatisztikai ismérv és fajtai
2 - Azinformdcidk forrasai, az informacidszerzés eszkdzei
Kapesolads foglalkozas(ok) - Astatisztikai sor fogalma, fajtéi,.készft.és?ngk s%abélyal
: : 5 ; - Astatisztikai tdbla fogalma, statisztikai tablak tipusai
megnevezése, (Gra)szama és s G ri ., L .
R i - A tgblazatolf keszn’fes’enelf tartalmi és forn?aflkov?telln?enyel
- Aviszonyszamokrdl altalaban: fogalma, fajtai, szamitdsa, a
leggyakrabban hasznalt viszonyszamok jellemzéi, alkalmazaési teriletei
- Akozépértékek fogalma, fajtdi, szamitasa
- Szamitott k6zépértékek
- Indexszamitas
Megtanitando és elsajatitandé | Hivatalos elektronikus kapcsolattartas (ELLUGY, EPAPIR, stbh.)
témakdr megnevezése,
(6ra)szama: 6 6ra
e Kapcsolodo foglalkozés(ok) - Elligy
megnevezése, (6ra)szama és - E-papir
tartalmi elemeis;
Megtanitandd és elsajdtitandé | Elektronikus bevallas gyakorlata, adébevallasi nyomtatvanyok
4. | témakor megnevezése,
(éra)szama: 6 6ra
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Kapcsolodo foglalkozas(ok)
megnevezeése, (Gra)szama és
tartalmi elemei:

Az elkészitend§ bevallasok fajtai:

A dolgozdk be- és kijelentésének elkészitése, adatvaltozasok
bejelentése, valamint az egyszerdsitett dolgozdi bejelentés

Bevallds elkészitése a foglalkoztatd, kifizetéhely havi szja, szocialis
hozzajaruldsi add és jérulék kételezettségérdl a munkavallalok és
minden egyéb jogviszonyban foglalkoztatott személy
munkavégzésével kapcsolatosan

A kiegészitd tevékenységet folytatonak nem mindsiils egyéni
véllalkozo (jovedelme szerint ad6z6 és ataldnyaddzd) és a biztositott
mez6gazdasagi 6stermeld szocialis hozzajaruldsi add és jarulék
kotelezettségeirdl bevallas elkészitése, alkalmazasanak esetei

Az eva bevallashoz sziikséges adatéllomany, a bevallas elkészitése
egyéni- és tarsas vallalkozas esetén

Az dtvezetési kérelem elkészitése az addnemek kézétti adék
atvezetése és a visszaigénylendd ad, jérulék illetve az esetleges
adokiutalas

A személyi jovedelemadd bevalldséhoz sziikséges igazoldsok
begy(jtése utan magdnszemély, illetve egyéni véllalkozé bevalldsanak
elkészitése

Bevallas egyes addkotelezettségekrél az dllamhaztartassal szemben
Az éves adatszolgaltatds teljesitése a dolgozd felé a munkavallald éves
munkajéval kapcsolatos bevételeinek, levont adéjénak, jarulékainak
bevalldsara

Az egészségligyi szolgéltatdsi jarulék ala vald ki- és bejelentés
Altalédnos forgalmi adé bevallas készitése

Egyéni véllalkoz, tarsasag éves ipariizési adéjanak a bevallasa (HIPA)
Az adatlap elkészitése a kilépd dolgozd idszaki béradatainak
Osszesitésére

A kisaddz6 vdllalkozdk tételes addjanak éves bevallasa

Nyilatkozat elkészitése a nulla értékadatu bevallas kivaltasardl

A bevallasi nyomtatvanyok tartalma akkor is szdmon kérhet6, ha
id6kdzben mas szam, vagy elnevezés alatt kell a bevallast elkésziteni.

Megtanitando és elsajatitandd
témakor megnevezése,
(dra)szama:

6 ora

A bevallasok hatarideje és ellenérzésiik

Kapcsolodo foglalkozas(ok)
megnevezése, (ora)szama és
tartalmi elemei:

A kész bevallasok dttekintése

Szlikség esetén a kitdltési Utmutatd hasznalata
Ellendrzési funkcid futtatdsa

Jelzett hibak javitasa

Mentés

A hibdtlan bevallas kijeldlése elektronikus elkiildésre

Megtanitando és elsajatitandd
témakor megnevezése,
(éra)szama:

4 éra

A kényvelési programokkal kapcsolatos kdvetelmények

Kapesolodo foglalkozas(ok)
megnevezése, (dra)szama és
tartalmi elemei:

Informacids piramis

A feldolgozassal szemben tdmasztott igények meghatérozasa
A feldolgozasbdl szarmazé informécié fontossaga

A kényvel6 programok csoportositasa, jellemzdi

A kdnyvel6 rendszerek haszndlati jogai, licencek sajatossagai
A kényvelS rendszerek sajat gépes és haldzati telepitése

Megtanitando és elsajatitandd
témakor megnevezése,
(dra)szama:

6 Ora

F8konyvi és foly6szamla kényvelési rendszer

Kapcsolodo foglalkozés(ok)
megnevezése, (6ra)szama és
tartalmi elemei:

A t6rzsadatok felvitele
A programok beallitasa, paraméterezése
A rendszer feladdsi kapcsolatai
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Nyitas-zarasi miveletek

Bizonylatok régzitése (szamlak, peénztérbizonylat, bankszamlakivonat,
feladasok)

Lekérdezések a f6kényvi rendszerbél (napl, f6kdnyvi karton, f6kényvi
kivonat, folydszamla kivonat, afa kimutatds, mérleg,
eredménykimutatds, lejart szamlak listaja, lejard szamlak listdja)
Komplex feladatok megolddsa f6kényvi és folydszamla kezel
rendszerekben

Megtanitando és elsajatitandd
témakor megnevezése,
(éra)szama:

Térgyieszk6z-nyilvantarté program

6 Ora

Targyi eszk6z6k analitikus nyilvantartisanak sajatossagai
Torzsadatok felvitele, a rendszer beallitasa

B Kapcsolddo foglalkozés(ok) - Beruhazas, targyi eszkoz dllomdnyba vétel régzitése
megnevezése, (6ra)szama és - Amortizacio elszdmoldasa
tartalmi elemei: - Atargyi eszkozok kivezetése (selejtezés, értékesités)
- Lekérdezések (karton, leltdr lista)
- F6kényvi feladasok a targyi eszkdznyilvantartd rendszerbd|
Megtanitando és elsajatitandé | Készletnyilvantarté program
témakér megnevezése,
(ra)szama: 4 éra
- Akészletnyilvantartds sajatossagai
- Atlrzsadatok felvitele, a program bedllitdsa, értékelési eljardsok
9. s . alkalmazésa
Kapcsolod? foglfllkozals(ok)’ - Raktdri bevételezések, kiaddsok bizonylatok alapjan (vasarlas,
megnevezese, (6ra)szama és o RS T s o it el
e felhasznalas, értékesités, hidny, selejtezés)
- Aleltdr el6készitése, leltari kimutatasok készitése
- Listdk lekérdezések (analitikus napld, készlet karton)
- F6kdnyvi feladdsok a készletnyilvantartd rendszerbdl
Megtanitandd és elsajatitandd Bérelszamol6 program alkalmazasa
témakor megnevezése,
(dra)szama: 6 ora
- AbérszamfejtS rendszer sajatossagai
B et taelerene = Tomsodalokicliigle o
megnevezése, (Sra)szama és - A,mu?kava.llljalo ft?l\‘/etele', lemk’a’ugyl nyilvantartds elkészitése
Tt e - Bérszamfejtés, bérjegyzék készitése
- Listdk, lekérdezések (add, jarulékok, bérkarton, tb és add igazolas)
- F8kényvi feladas a bérelszdmold rendszerbsl
Megtanitando és elsajititandd | Integralt vallalati rendszerek
témakor megnevezése,
(dra)szama: 6 6ra
- Ahaldzati és a web-alapu rendszerek sajitossagai
i - Afelhaszndldk és jogosultsagok
Kapcsolodo foglalkozas(ok) - Arendszer térzsadatai, a térzsadatok felvitele
megnevezése, (6ra)szama és - Arendszer részrendszereinek (moduljainak) alkalmazasa
tartalmi elemei: - Arészrendszerek kézétti kapcsolatok, feladasok megteremtése
- Listdk, lekérdezések a rendszerbdl
- Osszefiiggs feladatok megoldasa integralt vallalati rendszerekben
453 ?2272?;:552‘31?;3;SlgiiiesemI A tananyagegység elvégzésérdl nem keriil kiilén kiaddsra igazolds. A

feltétele(i):

tananyagegyseg értékelése a 9.1. pontban leirtak alapjan térténik.
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4.6. Tananyagegység?

4.6.1. | Megnevezése?*; Pénziigyi szamvitel

A képzés célja, hogy a képzést elvégzé személy, rendelkezzen
mindazon kompetenciakkal, mely a munkateriiletének ellatisahoz
sziikséges.

A tananyagegység oktatdsdnak célja, hogy a képzésben résztvevs
elsajatitsa a szamviteli alapismereteket, megismerje és megtanulja az
egyes mérlegcsoportokhoz kapcsolddé alapfogalmakat, megértse és
készség szinten elsajatitsa az egyes mérlegcsoportokkal kapcsolatos
értékelési szabalyokat, felismerje az egyes mérlegcsoportokhoz
kapcsolodé gazdasagi események eredménykimutatas kapcsolatt,
megtanulja az egyes mérlegcsoportokkal kapcsolatos gazdaségi
4.6.2. | Célja: események f6kdnyvi elszamolasat, megismerje a beszamolé
Gsszedllitdsanak a folyamatat és annak részletszabalyait. Tovabbi cél
bemutatni az dsszevont (konszolidalt) éves beszamold
Osszeallitdsanak céljat, tartalmat, ismertetni az 6sszevont
(konszolidalt) éves beszamold 8sszedllitdsara vonatkozé altaldnos
elirasokat és bemutatni az 6sszevont (konszolidalt) beszamold
Osszedllitdsanak folyamatat. A tananyagegység bemutatja még a
véllalkozdsok specidlis céghelyzeteit érint6 legfébb jogszabalyi
kérnyezetet és ezen beliil is kiemelten a specidlis céghelyzetekhez
kapcsolddd szamviteli szabalyokat.

Megvaldsitasa soran alkalmazott

4.6.3. ; TAVOKTATAS
munkaformak:
e ; iy Online el6adas, magyarazat, megbeszélés
Megvaldsitasa soran alkalmazott képzési N ik &Y &
4.6.4. mddszerek: Onallé felkésziilés (képzb irdnymutatasa melletti
tananyagfeldolgozas)
4.6.5. | Oraszama?®: 300 6ra

4.6.6. | Beszamithatd draszama?*: -

4.6.7 | Megszerezhetd kompetenciak és képzési részek (a tananyagegység tartalma):

el e ki Elvért viselkedésmédok, | Onallésag és felel6sség
! attit(idok: mértéke:
Azonositja a véllalkozasok Megnevezi a Elfogadja a Betartja a vdllalkozasok
gazdasagi feladatait. vallalkozasok vallalkozasokkal gazdasagi miveleteinek
szamviteli, pénziigyi, Osszefliggl gazda- sagi intézésére vonatkozd
1. adozasi, tgyviteli feladatokat. szabalyokat.
feladatait. Ismeri a
koztlk l1évé
Osszefliggéseket.
Rendszerezi a vallalkozas Csoportositja a Elfogadja a Betartja a vagyontargyak
, vagyonat. vallalkozas vallalkozasok mérlegtételekbe térténd
) vagyontdrgyait. vagyonaval besorolasdnak szabalyait.
Ismeri a vallalkozas kapcsolatos

A Tananyagegységeket bemutat6 alfejezetek szama a 4. pontban szereplé sorok szamanak megfeleléen bévitendd.
2 Megegyezik a 4.1. pontban megadott megnevezéssel

22 Megegyezik a 4.1. pontban megadott 6raszammal, és megegyezik a témakérék 6sszéraszémaval.
24 Kontaktératdl eltéré munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés 6raszaméba beszamithaté - egyéb esetben nem relevéns
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életében betdltott
szerepiiket. Fel-
sorolja a
mérlegtételeket. A
vagyontargyakat
elhelyezi a
mérlegben. Erti a
mérleg
Osszefliggéseit.

jogszabalyi
elGirdsokat.

A vallalkozas sajitossagait
figyelembe véve elkésziti a
vaéllalkozas szdmviteli
politikdjat, szamlatiikrét,
értékelési-, pénzkezelési -,
leltarozasi- és 6nkdltség-
szamitasi
szabalyzatait.

Ismeri a vonatkozé jog-
szabdlyokat, érti a
szakmai -vallalkozasi
miikédés pénziigyi-
szamviteli
vonatkozasait.

Elfogadja a véllalkozasok

m{ikodésével

kapcsolatos jogszabalyi

elGirasokat.

Betartja a vallalkozasok
gazdasagi miveleteinek
intézésére vonatkozd
szabdlyokat.

Elvégzi a vallalkozas
alapitasaval és m(ikédtetésével
kapcsolatos szam- viteli
teendéket.

Ismeri a vallalkozas
alapitasanak
dokumentumait,
tudja az ezzel
kapcsolatos
teenddket, az
lgyintézés madjat,
helyét, feltételeit.

A vallalkozas alapitasa
soran elfogadja a
relevans jogszabdlyi
elGirasokat.

Feladatait a
dokumentumok alapjén
onalldan végzi.

Ertelmezi és ha sziikséges
szamvitelileg kezeli az egyes
projektekhez kapcsolédd
nyilvantartasokat
(elkdlonitett nyilvantartas,
kéltségelszamolds, stb.).

Ismeri a vallalat
palyazati
lehetdségeit.
Behatdan
tanulmanyozza
(felismeri) a
palyazati
szerzGdéseket,
tdmogatas
intenzitdst szamol.
Erti a kapott
eredményeket, s a
kdzottik fenndlld

Elfogadja a hataridSket
és az elszamolds
kdvetelményeit.

Egylttmdkddve a csapat-
tagokkal latja el a
projektek és palyazatok
tevékenységeit.

Osszefliggéseket.
Vezeti az értékpapir, a valuta Ismeri az Elfogadja az értékpapir-, Betartja és betartatja
és deviza nyilvan- tartasokat. értékpapirok valuta- és deviza- az értékpapir-, valuta-

Elvégzi az értékpapir, valuta és
devizaml(iveletek szamuviteli
elszamolasat.

nyilvantartasuk
médjat. Ismeri az
arfolyam és hozam
szamitas madjat.
Ismeri a valuta- és
devizaarfolyamokat.

nyilvantartasokra
vonatkozé szabalyokat.

és deviza-
nyilvantartasokra
vonatkozd szabalyokat.

Erti egy véllalatcsoport
m(ikodését, képes a csoport
tagjai kozti kapcsolatokat
feltérképezni, a szamviteli
szabalyzatokat ennek
megfelelen kialakitani és
konszolidalt
beszamolét elkésziteni.

Ismeri a
véllalatcsoportok
beszamolasi
kotelezettségeire
vonatkozé jogszabalyi
el6irdsokat. Tud
konszolidalt
beszamoldt késziteni.

Elkodtelezett a
konszolidalt szamviteli
beszamolé pontos és
hatarid6re torténd
elkészitése mellett.

Felel&sséget vallal a
konszolidalt szamviteli
be- szdmoldért.

Erti az 4talakuldsra (és

Ismeri az atalakuldsra

Elkbtelezett a

Felel&sséget vallal a
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egyestilésre, beolvaddsra (és vagyon- vagyonmérleg-,
szétvalasra és kivélasra) egyesiilésre, mérleg-, vagyonleltar vagyonleltar
vonatkozé folyamatokat és beolvadasra, tervezetek, valamint a tervezetekért, valamint
képes Osszeallitani a szétvalasra és végleges a végleges )
vagyonmérleg-, vagyon- kivaldsra) vonatkozé vagyonmérlegek és vagyonmerlegek és —
leltar tervezeteket, valamint jogszabdlyi elGirasokat. | vagyonleltdrak pontos leltarakert.
a végleges vagyon- és hatariddre t6rténd
mérlegeket és elkészitése mellett.
vagyonleltarakat.
Egylittm(ikodik a vallalat-
vezetéssel, a jogi
képviselvel és a kényv-
vizsgaldval.
Képes a vallalkozas K+F Ismeri a K+F Szem el6tt tartja a Betartja és betartatja a
tevékenységét értelmezni, szamviteli szabdlyozdknak vald K+F nyilvantartadsokra
9 szamvitelileg kezelni. kategodriakat, tudja, megfelelést. vonatkozd szabalyokat.
' hogy hol keresse a
vonatkozé
jogszabalyokat.
Ertelmezi a bérszamfejtés Ismeri a Elkotelezett a Betartja és betartatja a
altal elkészitett munkabérhez jogszabalyi K+F nyilvantartasokra
dokumentumokat és kapcsolédad kotelezettségek és a vonatkozé szabalyokat.
fékényvben régziti a relevans alapfogalmakat és hatar- id6k betartasa
10 adatokat. tudja kezelni a mellett.
’ bérszamfejtés
eredményeként
jelentkezé fel-
addsokat,
elszamolasokat.
Folyamatosan figyelemmel Termeléstechnoldgiai Nyitott és érdekl&d6 a Onalléan
kiséri a véllalkozas ismeretekkel termelési folyamatok kezdeményezi, hogy a
tevékenységét (termelés, rendelkezik megértése irant. véllalkozds mikodését
szolgaltatas) és annak a altalanossagban és rendszeresen
szamvitellel, addzassal akonkrét attekintse a kiilénb6z6
0Osszefiliggl kapcsolatait. agazatra, teriilet- re, teriletek vezetGivel,
véllalkozasra hogy a folyamatokat
vonatkozdan technolégia szintjén
11. atlassa és érté-
kelhesse azok
szamviteli addzasi
hatasat és a szlikséges
szamviteli [épésekrél
(mddositasokrdl,
hatasokrol)
tajékoztatja a
déntéshozokat.
Alkalmazza az Tisztaban van az Figyelemmel kiséri az Munkaja soran betartja
adatszolgaltatasra, adat- szolgdltatasra, adatszolgdltatasra, az adatszolgaltatasra,
adatkezelésre és az az adatkezelésre és adat- kezelésre és az az adatkezelésre és az
12. informacidbiztonsagra az informacioé- informacidbiztonsagra informdacidbiztonsagra
vonatkozd szabalyokat. biztonsagra vonatkozé vonatkozé elGirasokat.
vonatkozd véltozasokat.
szabalyokkal.
Adott szitudciénak meg- Ismeri a hétkdznapi és Képviseli és tudatosan Onélléan, felelgsséggel
13. felel6en alkalmazza a gazdasagi életben alkalmazza hasznalja a megtanult
kapcsolattartas kulturélt hasznalatos szituacidhoz szabalyokat, a kapott
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szabalyait.

viselkedéskultdra
alapvetd szabalyait.

igazitottan a kulturalt
kapcsolattartas
szabalyait. Magéra
nézve is kdtelezének
tartja az udvarias
viselkedés etikai

észrevételek,
visszajelzések alapjin
folyamatosan fejleszti
sajat viselkedés-
kulturajat.

szabalyait.
46.8 A tananyagegység tartalma - megtanitandd és elsajatitandd témakor(k), kapcsolodd foglalkozas(ok) megnevezése,
(6ra)szama és tartalmi elemei:
Megtanitando és elsajatitand6 | A szémvitel torvényi szintii szabalyozasa
témakor megnevezése,
(dra)szama: 40 6ra
- Aszamvitel rendszerének sajatossagai.
- Aszamviteli térvény, mint a szdmvitel szabalyozasanak eszkéze, a
szabdlyozas tartalmi és formai elemei
- Aszamviteli térvény célja, filozofidja, a szdmviteli torvény altal
tamasztott kévetelmények
- Aszamviteli térvényben nem nevesitett, vagy késébb nevesitendd
szamviteli elvek
- Aszamviteli politika szerepe, tartalma
- Amultbeli értéken torténd értékelés, annak elvei, gyakorlata
- Aszamviteli torvény hatélya
- Abeszamoldsi kdtelezettség, a beszdmold formai (éves beszamold,
1 egyszerdsitett éves beszamold, Gsszevont (konszolidalt) éves
" | Kapcsolodé foglalkozas(ok) beszamold, egyszer(isitett mérleg), az attérés kévetelményei.
megnevezése, (0ra)szama és - Akdnyvvezetés a kettds és az egyszeres kdnyvvitel rendszerében, a
tartalmi elemei: kényvvezetés egyes mddjai kozotti attérés.
- Azegységes szamlakeret célja a vallalkozasi szdmlarendjének tartalma
és a szamlatiikor 6sszedllitisa
- Abeszamolasi kételezettség és a kdnyvvezetés kapcsolata
- Akdnyvviteli zarlat célja és feladatai
- Aleltarkészitési kotelezettsége és a leltarkészités mddszerei
- Abizonylati elv és a bizonylati fegyelem, a bizonylatok fogalma, alaki
és tartalmi kellékei, a bizonylatok meg6rzésével kapcsolatos feladatok,
kévetelmények
- Aszamviteli elszamoldshoz sziikséges belsé szabalyzatok, azok
szlikségessége és tartalma
- Akiilsé és belsd szamviteli adatok szerepe a vallalkozason beliili
informdcids rendszerben
Megtanitando és elsajatitandé | A mérleg, a kettds konyvvitel
témakor megnevezése,
(éra)szama: 40 6ra
- A mérleg dltalanos bemutatdsa, gazdasagi események, kettés
2 kényvvitel
" | Kapcsol6dé foglalkozas(ok) - Az egyes mérlegtételek fogalma, csoportositdsa és helye a mérlegben
megnevezése, (0ra)szama és - amérlegtételek értékelésére vonatkozé szabalyok
tartalmi elemei: - agazdasdgi események hatdsa, elszamolasi lehetSségei a kettds
kényvvitel rendszerében
- akényvelés bizonylatai és az analitikus nyilvéntartds kévetelményei
Megtanitando és elsajatitandd | Ertékelés a szamvitelben
témakaér megnevezése,
. (dra)szama: 20 6ra

Kapcsolodo foglalkozas(ok)
megnevezése, (6ra)szama és
tartalmi elemei:

Az értékelés filozofidja
az értékeléssel kapcsolatos alapfogalmak
beker(ilési érték szamitas
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- értékcsokkenés
- készletértékelési eljarasok
- kiilféldi pénzértékre sz6l6 vagyonelemek értékelése

Megtanitando és elsajatitandd
témakor megnevezése,
(dra)szama:

Eredménykimutatds

40 6ra

Kapcsolodo foglalkozés(ok)
megnevezése, (6ra)szama és
tartalmi elemei:

- Azeredménykimutatds szerkezete, médszerei, az egyes sorok tartalma

- Azeredményt meghatérozé tényezdk, az eredménykategdrisk
tartalma

- azeredménykimutatds jellemz8i, az eredménykategdridk szamitasa

- azeredménykimutatds egyes tételeinek kdnyvviteli nyilvantartasa,
bizonylati alatamasztasa

- azarbevételek, a bevételek, a kéltségek, a raforditasok tartalma,
meghatdrozasa, elszdmolasuk kévetelményei

- Azlizemi (lzleti) tevékenység eredménye megallapitasanak eljarasai;
az Osszkéltség eljaras és a forgalmi kéltség eljaras szerinti tizemi
(Uzleti) tevékenység eredménye, az eltérések, azonossagok

- Apénziigyi mlveletek eredménye 6sszetevdi; az addzott eredmény
tartalma

Megtanitandd és elsajatitandd
témakor megnevezése,
(dra)szama:

Pénziigyi szamvitel

40 6ra

Kapcsolodo foglalkozés(ok)
megnevezése, (ora)szama és
tartalmi elemei:

- Azimmateridlis javak elszdmoldsaval kapcsolatos feladatok, a
mérlegben vald szerepeltetésiik

- Atargyi eszk6zok elszamoldséval kapcsolatos feladatok, a mérlegben
vald szerepeltetésiik

- Abefektetett pénziigyi eszk6zok elszédmoldsaval kapcsolatos feladatok,
a mérlegben vald szerepeltetésiik

- Akészletek elszamolasdval kapcsolatos feladatok, a mérlegben vald
szerepeltetéslik

- Akovetelések elszdmolasdval kapcsolatos feladatok, a mérlegben vald
szerepeltetésiik

- Azértékpapirok elszamoldséval kapcsolatos feladatok, a mérleghen
torténd szerepeltetésiik

- Apénzeszkdzok elszamolasaval kapcsolatos elszamolasi feladatok, a
mérlegben valé szerepeltetésiik

- Azaktiv id6beli elhatdroldsok azokkal kapcsolatos elszamolasi
feladatok, a mérlegben valé szerepeltetésiik

- Asajét téke elszdmolasaval kapcsolatos feladatok, a mérlegben vald
szerepeltetésiik

- Acéltartalékok elszamoldséval kapcsolatos feladatok, a mérlegben
vald szerepeltetésiik

- Akotelezettségek elszamolasaval kapcsolatos feladatok, a mérlegben
vald szerepeltetésiik

- Apasszivid6beli elhatarolasokkal kapcsolatos elszamolasi feladatok, a
mérlegben vald szerepeltetésiik

Megtanitandd és elsajatitandd
témakdér megnevezése,
(6ra)szama:

Termelési és értékesitési folyamat szdmvitele (sajit termelési készletek)

20 6ra

Kapcsolodo foglalkozas(ok)
megnevezése, (Ora)szama és
tartalmi elemei:

- Alapfogalmak

- Onkéltségszamitas

- megjelenés a mérlegben
- értékelés
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- kapcsolddo gazdasagi események eredménykimutatas kapcsolata és
fékonyvi elszdmolasa

- analitikus nyilvantartas

- koéltségek elszamolasanak lehet8ségei

- folyamathoz illeszkedd alapesemények kényvviteli elszdmolésa a
valasztott kdltség-elszamolasi médszer és az eredménykimutatas
fliggvényében

Megtanitando és elsajatitandd
témakdr megnevezése,
(6ra)szama:

A beszamol6 dsszedllitdsa

40 ora

- Mérlegkészités id6szakahoz kapcsol6dé kiemelt gazdaséagi események
kényvviteli elszdmolasa

- Azéves beszamold Gsszeadllitasanak célja, tartalma és részei

- éves beszamold elkészitésének id6pontja.

- Az egyszer(sitett éves beszamol6 sajatossdgai

- Akiegészit6 melléklet Gsszedllitdsanak célja

- akiegészits melléklet térvényben eldirt kdtelezs tartalma

& Kapcsolddo foglalkozas(ok) - acash-flow kimutatds tartalma az egyes sorok meghatarozasa az tizleti
megnevezése, (ora)szama és jelentés Gsszedllitasanak célja
tartalmi elemei: - azlizleti jelentés térvényben el8irt kitelezé tartalma
- Az dsszevont (konszolidalt) éves beszdmolé dsszedllitdsanak célja,
tartalma
- az 6sszevont (konszolidalt) éves beszdmold dsszedllitdsara vonatkozd
altalanos el6irasok
- az Osszevont beszdmold Gsszedllitdsanak folyamata
- az bsszevont (konszolidalt) kiegészité melléklet és az 6sszevont
(konszolidalt) iizleti jelentés készitésének célja és tartalma
Megtanitando és elsajatitandé | Specialis céghelyzetek szamvitele
témakor megnevezése,
8 (6ra)szama: 20 6ra
" | Kapcsolddé foglalkozas(ok) " ; - — . . . .
T rEeR, (e A - A’falakulas", e’gVESl’JIES,' sz'etvalas, fe.lszamolas, végelszamolas,
; ; kényszertorlés szamviteli feladatai
tartalmi elemei:
Megtanitandd és elsajatitandd Pénznemvaltas szamvitele, Ellen8rzés, 6nellenérzés szamvitele
témakor megnevezése,
9 (6ra)szama: 20 6ra
" | Kapcsolédé foglalkozas(ok) - Mas pénznemre tdrténd attéréssel kapcsolatos szamviteli feladatok
megnevezese, (o0ra)szama és - Hibak és hibahatdsok csoportositasa, jelent8s és nem jelentds hibak
tartalmi elemei: szamviteli kezelése
Megtanitando és elsajatitandé | A konszern szamvitel alapjai
témakor megnevezése,
(éra)szama: 20 6ra
19 Kapcsolddo foglalkozés(ok)
! ; ; . - Konszolidacids kor kialakitasa
megnevezése, (Ora)szama és s oax - ; i
; 2 - konszoliddciés munkafolyamat alapjainak ismertetése
tartalmi elemei:
469 ?Zzg?;::cﬁzﬁz(gj:giieseml A tananyagegység elvégzésérdl nem ker(l kiilén kiaddsra igazolas. A

feltétele(i):

tananyagegység értékelése a 9.1. pontban leirtak alapjan térténik.
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4.7. Tananyagegység®

4.7.1. | Megnevezése?: Pénziigyi kimutatasok 6sszedllitasa, elemzése és ellenérzése

A képzés célja, hogy a képzést elvégz8 személy, rendelkezzen
mindazon kompetencidkkal, mely a munkateriiletének ellatisahoz
sziikséges.

A tananyagegység célja az elemzés és ellendrzés rendszerének
felvazolasa, az alapvetd elemzési és ellenérzési teriiletek
mddszertani megalapozasa, hogy a képzésben résztvevék
megismerjék és alkalmazni tudjak azokat az elemzési és ellenrzési
maédszereket, amelyek segitik a gazddlkodd szintjén a gazdasagi
déntések meghozatalat, nyomon kévetik azok végrehajtasat és
értékelik azok eredményességét, valamint megismerjék a
Magyarorszagon érvényesll§ ellen8rzések rendszerét, annak
fejl6dését és jelenlegi felépitését, mikddését. Tovabbi cél a
véllalkozas résztevékenységeinek elemzéséhez kapcsol6dé eszkbzok
megismerése és azok készségszint(i felhasznaldsa. Az ismeretanyag
kiterjed az ipari termel§-szolgaltatd és a kereskedelmi elemz6-
értékel6 feladatokra, kiemelve a valamennyi tevékenységnél
alkalmazhaté mddszereket. A tananyagegység oktatasanak célja még
a véllalkozas szamviteli beszdmoldjabdl indithatd elemzések, a
menedzsment és a kiilsg érintettek szdmdra elérhetd, megszerezhetd
informacidk bemutatasa

4.7.2. | Célia:

Megvaldsitasa soran alkalmazott

25721 : TAVOKTATAS
munkaformak:
R ; A Online el6adas, magyarazat, megbeszélés
Megvalositdsa soran alkalmazott képzési “n eelbacss, magyara ElERe
374, médszerek: Onallo felkésziilés (képz irdnymutatasa melletti
tananyagfeldolgozas)
4.7.5. | Oraszama?’: 75 6ra

4.7.6. | Beszamithatd draszama?8: =

4.7.7 | Megszerezhet6 kompetencidk és képzési részek (a tananyagegység tartalma):

il e e Elvart vise.lkltled"ésmédok, Ona’lléség’ ésl felel6sség
attitlidok: mértéke:
Elvégzi az lizleti év végén, a Ismeri a szamviteli Elkdtelezett a Onalléan és
szamviteli zardshoz sziikséges zéras elvégzendd szamviteli beszamold felel&sségteljesen végzi a
1. feladatokat. feladatait. pontos és hataridére zérési feladatokat.
torténd elkészitése
mellett.
Elkésziti a vallalkozas Ismeri a szamviteli Elkotelezett a FelelGsséget vallal
szamviteli beszamoldjat. be- szdmolo fajtait, szamviteli beszamold aszamviteli
annak részeit és a pontos és hataridére beszamoldért.
2. részek k6zotti torténd elkészitése
Osszefliggéseket. mellett.
Tudja, melyik részt
milyen in-

ey Tananyagegységeket bemutaté alfejezetek széma a 4. pontban szereplé sorok széméanak megfeleléen bévitends.
%% Megegyezik a 4.1. pontban megadott megnevezéssel

@ Megegyezik a 4.1. pontban megadott éraszémmal, és megegyezik a témakérék Gsszéraszémaval.
2 Kontaktératdl eltéré munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés éraszémaba beszamithato - egyéb esetben nem relevéns
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formacidkbél lehet
elkésziteni.

Elvégzi az lizleti év kezdetén

Ismeri a szamviteli

Elk&telezett a nyitdsi

Onélldan és

3. a szdmviteli nyitassal nyitas elvégzendd feladatok pontos és felel6sségteljesen végzi a
kapcsolatos feladatokat. feladatait. preciz elvégzése irant. nyitasi feladatokat.
Adatokat szolgdltat a Erti a kdnyvvizsgélat Beldtja a megbizhatd Felel&sséget vallal a
kdnyvvizsgalathoz. céljat, feladatat és informacidforrasok szolgaltatott adatok
4, Egylittmdkodik a kényv- ismeri a sziikséges fontossagat. megbiz- hatdsigdért.
vizsgaldval az ellendrzés soran. informacio-
forrasokat.
Erti egy véllalatcsoport Ismeri a Elkdtelezett a Felel8sséget vallal a
miik6dését, képes a csoport vallalatcsoportok konszolidalt szamviteli konszolidalt szamviteli
tagjai kozti kapcsolatokat beszdmolasi beszamold pontos és be- szamoldért.
feltérképezni, a szamviteli kotelezettségeire hatarid6re térténé
5 szabdlyzatokat ennek vonatkozé elkészitése mellett.
’ megfelelGen kialakitani és jogszabalyi
konszolidalt beszdmolét el6irdsokat. Tud
elkésziteni. konszolidalt
beszamoldt
késziteni.

Alkalmazza az Tisztdban van az Figyelemmel kiséri az Munkaja sordn betartja
adatszolgaltatasra, adat- szolgaltatasra, adatszolgaltatasra, az adatszolgaltatasra,
adatkezelésre és az az adatkezelésre és adat- kezelésre és az az adatkezelésre és az

6. informacidbiztonsagra az informdcié- informacidbiztonsagra informacidbiztonsagra
vonatkozd szabalyokat. biztonsagra vonatkozé vonatkozé el&irdsokat.
vonatkozé valtozasokat.
szabalyokkal.
478 A tananyagegység tartalma - megtanitandd és elsajatitandd témakar(sk), kapcsolddo foglalkozds(ok) megnevezése,

(6ra)szama és tartalmi elemei:

Megtanitando és elsajatitandé | Az ellendrzés alapjai

témakdr megnevezése,

(dra)szama: 15 6ra

- Azellen8rzés kialakuldsa, a gazdaségi ellen6rzés kialakuldsa és
fejlédése

- Azellen8rzés fogalma, az ellenérzés &ltalanos jellemzdi,
kovetelményei

- Azellen8rzések csoportositasa, osztdlyozasa

- Aszervezési szempont, az idtényezd, a kévetelmények, az ellenérzés
terjedelme, a meghizé szempontjabdl térténd, a gyakorisag, a
részletesség, a modszer és a tartalom szerinti csoportositasok

1. s s - Azellen6rzés helye a modern, demokratikus dllam életében

Kapcsolado foglalkozas(ok) P .

menevezése. (Ara)szAmalés - Az ellenorze:s szerep”e, hglye a vezetesbe’n .

S - Magyarorszag ellendérzési rendszere, az dllamhatalmi szervek
torvényességet ellendrzé szerepe; az intézményrendszer felépitése és
szervezeteinek miikddése az ellen8rzés szempontjabdl

- Azdllamhdztartds és a hozzarendelt vagyon miikédésének kiilsé és
belsé ellenérzési rendszere, az llamhaztartasi belsd kontrollrendszer;

- Azdllamhdztartas miikodésének kiilsg ellendrzése, a széamvevészéki
ellenérzés

- Az dnkormanyzatok kiilsé ellen6rzése

- Anonprofit szervezetek gazdalkodasanak kiils6 ellenérzése

- A nemzetkézi ellen8rzési normak (standardok) rendszere és szerepe

Megtanitandd és elsajatitandé | Belsé ellenérzés
2. | témakor megnevezése,

(dra)szama:

8 Ora
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- Tulajdonosi és bels ellenérzés, a belsd ellendrzés rendszere

- Agazdasdgi tarsasagok ellendrzési feladatai

- Aszbvetkezetek tulajdonosi ellendrzési feladatai

- Abels6 kontrollrendszer elemei, miikddtetésének célja, feladatai, az
allamhaztartasért felelds miniszter altal kdzzétett modszertani
Utmutatdk tartalma;

- Abelsé ellen8rzés tartalma, szerepléi, feladatai, az allamhaztartasért
felel8s miniszter altal kdzzétett médszertani Gtmutatdk tartalma

- Allamigazgatasi, hatdségi ellenérzések; az allamhaztartasi bevételek
teljesitésének hatéségi ellenbrzése; a vamhatdsagi ellendrzések; az
MNB ellen&rzési feladatai

- Atulajdonosi és belsd ellen6rzés a vallalkozasoknal; a belsé ellendrzés
rendszere a véllalkozdsoknal

- Akényvvizsgaldi ellen6rzés legfontosabb jellemzSi, a kényveld és a
kdnyvvizsgald egylittmiikodése

- Az eurdpai unids tagsaggal jard ellenbrzési feladatok

Kapcsolddo foglalkozés(ok)
megnevezése, (0ra)szama és
tartalmi elemei:

Megtanitando és elsajatitandé | A kiilénféle ellenérzések
témakor megnevezése,

(6ra)szama: 8 dra
- Akészpénzforgalom ellendrzése, a bizonylati elv és okmanyfegyelem
ellenérzése
- Készletgazdalkodas ellendrzése
a - Létszam, bérgazdalkodas és a targyi eszkézokkel vald gazdalkodas

Kapcsolodo foglalkozas(ok)
megnevezése, (6ra)szama és
tartalmi elemei:

ellen6rzése

- Atermelési és az druforgalmi folyamatok vizsgalata

- Akéltséggazdalkodas ellenérzése, a vagyonvédelem ellendrzése

- Aszamvitel szervezettségének vizsgélata, a beszamolé valddisagéval
kapcsolatos ellenérzési feladatok

Megtanitando és elsajatitandé | Altaldnos ellenérzési kovetelmények
témak6r megnevezése,

(6ra)szama: 8 dra
- AzellenGrzéssel szemben tdmasztott dltaldnos kdvetelmények.
A - Azellendrékkel szembeni személyiség-tulajdonsagok, a magatartasi
" | Kapesolédd foglalkozas(ok) normak, a szakmai felkésziiltség
megnevezése, (6ra)szama és - Azellen8rzést végz8k jogai és kdtelezettségei, valamint az
tartalmi elemei: ellendrzottek jogai és ké-telezettségei

- Azellen6rzések mindségbiztositasa
- Etikai elvards az ellendrzési tevékenységet végzékkel szemben

Megtanitando és elsajatitandd | Az ellen6rzési munka szervezése és a kapcsol6dé dokumentacié
témakor megnevezése,
(6ra)szama: 10 6ra

- Azellen8rzési tervek, a vizsgalatok el8készitése, az elGkészités
feladatai és médszerei

- AzellenGrzési program, annak alaki és tartalmi kévetelményei

- Avizsgdlatra valo felkésziilés, eszkdzei, forrdsai és mddszerei

5. i : - Ahelyszini vizsgalat végrehajtasa, szakaszai, eszkdzei és médszerei
Kapcsolddo foglalkozds(ok) y” , & g ,.J T .

i ; - ) - Afelel@sség fogalma, formai és felvetésének szlikségessége és a
megnevezese, (Ora)szama és " o e
: 5 vezetdi felel&sség sajatossagai
tartalmi elemei: P o B - o P %
- Amegallapitasok irasba foglaldsanak formdi, a vizsgalati jelentés és a

jegyz6kdnyv formai és tartalmi kévetelményei

- Amegdllapitasok hasznositasanak (fa realizalasnak) a formai és
eszkdzei, tovabba az utdvizsgalat

- Azellen8rzés megallapitdsainak gyakorlati hasznositdsa
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Megtanitando és elsajatitandd
témakor megnevezése,

Az elemzés alapjai

(dra)szama: 10 é6ra
- Agazdasagi elemzés célja, feladata és mddszerei, az elemzési munka
6. i ; szakaszai
Kapcsolddo foglalkozés(ok) i e ’ -
3 5 ) ; - Azelemzés informacids bazisa, az elemzés eszkozei
megnevezése, (Ora)szama és . e P e .
; ; - Acontrolling fogalma, célja és mddszerei
tartalmi elemei: o o ‘o . :
- Azok-okozati 8sszefiiggések feltarasanak modszerei, az
0sszehasonlitas
Megtanitandoé és elsajatitandd Teljesitmény- és eréforras elemzés
témakor megnevezése,
(6ra)szama: 4 6ra
e L : - Ahumaneréforrasokkal valé gazdalkodds elemzése
Kapcsolodo foglalkozas(ok) A v : ; ; .
. - ; , - Atargyi eszkdzdkkel vald gazdalkodas elemzése
megnevezeése, (Ora)szama és , . 5 :
: ; - Akészletgazdalkoddas elemzése
tartalmi elemei; , 5 ,
- Atermelés (az aruforgalom) elemzés
Megtanitando és elsajatitandd | Beszamolé elemzés
témakor megnevezése,
(éra)szama: 4 6ra
8. Kapcsolédd foglalkozas(ok) - Az éves beszamold elemzésének célja és médszerei
RS T g(éra)széma 4L - aszamithaté mutatdk rendszere, az azokbdl levonhatd
& : a0 kovetkeztetések, a cash flow kimutatas tartalmi Osszefliggései és
tartalmi elemei: ,
elemzése
Megtanitando és elsajatitandd Mérleg- és eredményelemzés
témakor megnevezése,
(6ra)szama;: 4 6ra
- Amérlegkészités id6pontjanak megvélasztisa és annak
kévetkezményei
- Amérleg elemzés célja, médszerei, a kiszamitott mutatdk értékelése
és az abbdl levonhatd kovetkeztetések
9. Hi - Az értékelés hatdsa a mérlegben
Kapcsolddo foglalkozas(ok o e 2 . "
R 7 & 5 i ( ), - Az értékelés-valtoztatds hatdsa
megnevezése, (6ra)szama és , " ; y ; ; L
; : - Azeredmeny alakuldsara hat6 tényez6k elemzése, az egyes tényezék
tartalmi elemei: 5
hatas
- akoltségek alakulasdnak elemzési médszerei, Onkdltségvaltozas
elemzése, a fedezeti kéltségszamitds médszere
- Azértékelés hatasa az eredménykimutatasban.
- Az értékelés-valtoztatds hatdsa
Megtanitando és elsajatitandé | Piaci helyzet elemzés
témakor megnevezése,
(6ra)szama: 4 é6ra
H9: Kapcsolddo foglalkozés(ok)
; 5 e 2 ; : - Anpiaci helyzet elemzés elemzésének fontosabb kérdései, az
megnevezése, (0ra)szama és . . ; ; i’
; ; innovacios tevékenység elemzése
tartalmi elemei:
A tananyagegység elvégzésérd| ’ o s T e e ;
A Sprn e A tananyagegység elvégzésérdl nem kerdil kiilén kiaddsra igazolds. A
4.7.9. | szolo igazolas kiadasanak VAERBYSEC & &

feltétele(i):

tananyagegyseg értékelése a 9.1. pontban leirtak alapjan térténik.
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5. Csoportlétszam

5.1. | Maximalis csoportlétszam?: tavoktatds esetében nem relevéns _’

6. A képzésben részt vevé teljesitményét értékels rendszer leirdsa

Szakképzés esetén: (Szkt. végrehajtdsdrdl sz616 12/2020. (Il. 7.) Korm. rendelet 20. § (1) bekezdés b) pont. ) A
szakmai képzés képzési programja tartalmazza a képzésben részt vevd személy tanulmdnyi munkdjanak
irdsban, széban vagy gyakorlatban térténd ellenbrzési és értékelési mddjait, diagnosztikus, szummativ, fejleszté
formdit is.

El6zetes tuddsmérés (diagnosztikus) értékelés:

El6zetes tuddsmérés: annak felmérése, hogy a képzésre jelentkez6 dokumentumokkal nem igazolt
tanulmanyai vagy megszerzett gyakorlati tapasztalatai alapjan képes-e a képzés soran elsajatitandé
tananyagegység koévetelményeinek teljesitésére, amelynek eredményeként a kévetelmények
megfeleld szint( teljesitése esetén a tananyagegység elsajatitdsara iranyuld képzési rész aldl a képzésre
jelentkez6t fel kell menteni.

A képzésre jelentkezd kérésére elGzetes tuddsmérést biztositunk.
Az el8zetesen megszerzett tudas felmérését a képzési programban régzitett kdvetelmények alapjan az

intézmény a képzésre jelentkezd kérésére biztositja a képzés kezdési id6pontjat megelGz6en. A
szolgdltatds ingyenes.
Az elzetes tudasmérés az adott tananyagegységben megszerezhetd kompetenciakra terjed ki, melyet
szdbeli kérdések és gyakorlati feladatok megolddsan keresztiil mériink fel képzési részenként.
Megszerezhet8 minGsitések: ,Megfelelt” vagy ,Nem felelt meg”
»Megfelelt” mindsitéshez tartozd kévetelményszint: Legaldbb 71%-ot elér6 eredmény
Képzés kbzbeni (fejlesztd) értékelés:
A fejlesztd értékelés szerepe, hogy a képzésben résztvevsk fejlédését tdmogassa, a tanuldsi igényeket
pontositsa, az oktaték tanuldsszervezési feladatait segitse.

6.2.

A képzés kézbeni fejleszts értékelés mddjai:
Visszakérdezés, Gyakorlati feladatmegoldas, Csoportmunka
Képzésben résztvevs visszajelzései, Beszélgetés
A fejleszt6 értékeléshez nem tartozik mindsités, a tanuldsi és tanitasi folyamatokat szolgdlja.
Résztvevd zard (szummativ) értékelése:
A zaro értékelés az 6sszes tananyagegység alapjan torténik a képzés végén.
Szamonkérések formdi: irasbeli (teszt, esszé, szamitas)
Szamonkérések tartalma: A tananyagegységek tartalma szerinti ismeretek, készségek, képességek,
valamint a képesit6 vizsga kdvetelményei alapjan

A 9.1. pontban meghatarozottak alapjan:

6.3. | Valamennyi programkévetelmény-modul irdsbeli (teszt, esszé, szamitas) feladatsorat a képzésben
résztvevd oktato allitja 6ssze és a képzd intézmény szakmai vezetdje hagyja jova.

Az Ado6zasi ismeretek programkévetelmény-modul irsbeli feladatsorat az agazatért felel&s miniszter
altal kozpontilag 3llitja 6ssze.

Megszerezhet mingsitések:
0-59% - nem felelt meg, mig 60-100% - megfelelt.
»~Nem felelt meg” mindgsités esetén lehet@séget biztositunk a sikertelen zérd értékelés megismétlésére.

2 7art rendszer(i elektronikus tavoktatas esetén nem relevans.
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7. A képzés elvégzésérdl sz616 igazolas kiadasanak feltételei

LUt Sy S g TANUSITVANY
A képzés elvégzéserdl sz616

Tl Eczalnsimesniy it 2013. évi LXXVII. térvény 13/B. §
11/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet 22. § (1)
A s el el A képzés zard (szummativ) értékelés megfelelt mindsitésii
7.2. teljesitése. A felnGttképzési szerz6désben szabalyozottak

igazolds kiadasanak feltétele(i):

teljsitése.

8. A képzési program végrehajtasahoz sziikséges feltételek

- Elmélet: a képzési tartalomnak megfelel szakos tanari
szakképzettséggel, ennek hidnydban a képzési
tartalomnak megfelel§ fels6fokd végzettséggel és
szakképzettséggel vagy fels6foku végzettséggel és a
képzés tanulmanyi terliletének megfelels
szakképesitéssel rendelkez8 oktatdk

- Gyakorlat: a képzési tartalomnak megfelel§ felsGfoku
végzettséggel és szakképzettséggel vagy a képzés
tanulmanyi terlletének megfelel§ szakképesitéssel és
legalabb 6téves szakmai gyakorlattal rendelkezd oktatdk

8.1. | Személyi feltételek:

32 Személyi feltételek biztositasdnak | Munkaszerz6déssel vagy megbizdsi, illetve vallalkozési
| mddja: szerzGdéssel.

- Szamitdgép, illetve mobil IT eszkdzdk

- Internethozzaférés, wi-fi

- Irodatechnikai eszk6z6k

- lrodai szoftverek (szovegszerkeszt8, tablazatkezeld,
adatbaziskezeld, prezentacids)

- lktatérendszer vagy dokumentumkezel8 rendszer

- Jogtar

- Szamitégépes szoftver (Integralt (igyviteli rendszer,
amely magdban foglalja a f6kdnyvi kényvelés, pénziigy,
targyi eszkdz, bér, készlet analitika teriileteket)

- ANYK

- Prezentacids eszkdzok és irodai szoftverek

8.3. | Targyi feltételek:

Targyi feltételek biztositasanak

34 rey 3 i . , iz, i
il Sajat vagy bérelt oktatdterem, eszkdzok, gépek
8.5 A képzéshez kapcsolodo egyéb 8.3 pontban leirtaknak megfelelGen
= | specialis feltételek: 9.1. és 9.2. pontban leirtaknak megfelelen

A képzéshez kapcsol6dé egyéb
8.6. | specidlis feltételek biztositasanak | Sajat vagy bérelt oktatdterem, eszkozok, gépek
madja:
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9. Képesitd vizsga

A képesitd vizsgira bocsatas feltétele:

A szakmai képzés kovetelményeinek teljesitésérél (7.1. pont) a képzé intézmény dltal a felnsttképzési
adatszolgaltatasi rendszerben kiallitott tandsitvany.

Egyéb feltételek:

A képzésben résztvevd hidnyzdsa modulonként nem haladhatja meg a minimélis draszam
(konzultacid/kontakt éra) 30%-at

Képesits vizsgdra az jelentkezhet, aki a tanulasi eredmények mérésére szolgald - az dgazatért felelds
miniszter dltal meghatarozott - kézponti és a képz6 hataskérébe utalt programkd&vetelmény-modulok
szakmai kdvetelményeit minimum 60%-os szinten teljesitette.

9.1.

A tananyagegységek elvégzésérél sz616 igazolds kiadasanak feltétele

A képz6 hataskorébe utalt programkévetelmény-modul tanuldsi eredményének mérése:

Programkdvetelmény-modul neve: Gazdasdgi és jogi alapismeretek
Programkdévetelmény-modul sorszama: 1

Id6tartama: 90 perc

A mérés médszere: irasbeli (teszt, esszé, szamitds)
Programkévetelmény-modul neve: Véllalkozasok pénziigyei
Programkévetelmény-modul sorszama: 2

Id6tartama: 90 perc

A mérés médszere: irasbeli (teszt, esszé, szamitas)
Programkévetelmény-modul neve: Kényvviteli ismeretek
Programkdvetelmény-modul sorszama: 3

Id6tartama: 90 perc

A mérés modszere: irsbeli (teszt, esszé, szamitas)
Programkdvetelmény-modul neve: Szamvitel és adézas digitalis kérnyezetben
Programkévetelmény-modul sorszama: 5

Id6tartama: 90 perc

A mérés médszere: projektfeladat (megadott dokumentumok alapjan a képzésben részt vevé rogzit,
kimutatasokat general, bevallasokat készit korszer( IT kérnyezetben)
Programkévetelmény-modul neve: Pénziigyi szamvitel
Programkévetelmény-modul sorszama: 6

Id6tartama: 120 perc

A mérés médszere: irasbeli (teszt, esszé, szamitas)
Programkévetelmény-modul neve: Pénziigyi kimutatasok &sszedllitisa, elemzése és ellendrzése
Programkdvetelmény-modul sorszama: 7

Id6tartama: 120 perc

A mérés médszere: irasbeli (teszt, esszé, szamitas)

Programkdvetelmény-modul tanuldsi eredményének - az dgazatért felel6s miniszter altal meghatarozott -
kdzponti mérése:

Programkdvetelmény-modul neve: Addzasi ismeretek

Programkdévetelmény-modul sorszama: 4

Id6tartama: 90 perc

A mérés mddszere: az dgazatért felelés miniszter altal kiadott kézpont irasbeli feladatlap (teszt, esszé,
szamitas)

9.2

Egyes tananyagegység-modul tanuldsi eredményének mérése aléli felmentés feltételei:

A felsGoktatasi alap- és mesterképzésrdl, valamint a szakinditas eljérasi rendjérél sz6l6 289/2005. (XIl. 22.)
Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomaényok képzési teriilet lzleti képzési agon pénzligy és szamvitel
alapszakon, valamint gazdasdgtudomdényi képzési teriilet szamvitel mesterképzési szakon felséoktatdsi
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intézményben az oklevél kibocsatisanak feltételeként letett zardvizsgéaval rendelkezd felmentést kap a
kdvetkezd programkoévetelménymodul tanuldsi eredményének mérése aldl:

- Gazdasagi és jogi alapismeretek

- Vallalkozésok pénziigyei

- Koényvviteli ismeretek

- Adozasi feladatok ellatasa

- Pénzligyi szamvitel

- Pénziigyi kimutatdsok &sszeallitasa, elemzése és ellendrzése

A fels6oktatdsban szerezhetd képesitések jegyzékérdl és Uj képesitések jegyzékbe térténd felvételérdl szélé
139/2015. (VI. 9.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomaényok képzési teriilet pénziigy és szamvitel
alapképzési szakon (szakképzettség: kézgazdasz pénziigy és szamvitel alapképzési szakon), valamint
gazdasagtudomanyi képzési teriilet szémvitel mesterképzési szakon (szakképzettség: okleveles kdzgazdasz
szémvitel szakon) felsGoktatasi intézményben az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zardvizsgaval
rendelkezd felmentést kap a kévetkez8 programkévetelmény-modul tanuldsi eredményének mérése aldl.

- Gazdasagi és jogi alapismeretek

- Vallalkozéasok pénziigyei

- Koényvviteli ismeretek

- Adozasi feladatok ellatasa

- Pénzligyi szamvitel

- Pénziigyi kimutatdsok 6sszedllitasa, elemzése és ellendrzése

A fels6oktatasi alap- és mesterképzésrdl, valamint a szakinditas eljarasi rendjérdl sz6l6 289/2005. (XIl. 22.)
Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomdanyok képzési teriileten felsGoktatasi intézményben az oklevél
kibocsatasdnak  feltételeként letett zardvizsgaval rendelkezé felmentést kap a kovetkezd
programkévetelmény-modul tanuldsi eredményének mérése alél:

- Gazdasagi és jogi alapismeretek

- Vallalkozasok pénziigyei

- Kényvviteli ismeretek

A felsGoktatdsban szerezhet6 képesitések jegyzékérsl és uj képesitések jegyzékbe t6rténd felvételérdl sz616
139/2015. (V1. 9.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési teriileten felsGoktatasi intézményben
az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zardvizsgaval rendelkezd felmentést kap a kovetkezd
programkoévetelmény-modul tanulasi eredményének mérése aldl:

- Gazdasagi és jogi alapismeretek

- Vallalkozéasok pénziigyei

- Koényvviteli ismeretek

Az Addtanédcsadd szakképesitéssel és az Adétanacsadd szakképesités-raépiiléssel rendelkez8 felmentést kap
a kovetkez8 programkdvetelmény-modul tanuldsi eredményének mérése aldl:

- Gazdasagi és jogi alapismeretek

- Vdllalkozasok pénziigyei

- Koényvviteli ismeretek

- Addzasi feladatok ellatasa

A Pénziigyi és szamviteli (igyintéz6 szakképesitéssel és a Pénzligyi és szamviteli ligyintéz8 szakmaval
rendelkezd felmentést kap a kdvetkez§ programkévetelmény-modul tanuldsi eredményének mérése aldl:

- Gazdasdagi és jogi alapismeretek

- Vdllalkozasok pénziigyei

- Kényvviteli ismeretek

- Szédmvitel és ad6zas digitalis kdrnyezetben

Az dllam-és jogtudomadnyi doktori fokozattal rendelkezé felmentést kap a kdvetkez8 programkdvetelmény-
modul tanuldsi eredményének mérése aldl:
- Gazdasagi és jogi alapismeretek
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)3k, A képesité vizsga leirdsa

A képesit6 vizsgat nem a képzé intézmény szervezi és bonyolitja. A szakmai képzéshez kapcsoldddan
megszerezhet( szakképesités megszerzésére iranyuld képesits vizsgat a nemzeti akkreditalasrol sz616 toérvény
szerinti akkreditdlé szerv &ltal személytanUsité szervezetként akkreditalt vizsgakdézpont szervezhet. A
képesits vizsga megszervezéséhez sziikséges feltételek és a képesitd vizsga vizsgatevékenységeinek részletes
lefrasa:

1. Irasbeli vizsga:
A vizsgatevékenység megnevezése: Pénziigyi szamvitel és Pénziigyi kimutatasok ésszeallitasa, elemzése és

ellen6rzése

Az irasbeli vizsga az dgazatért felelGs miniszter ltal kiadott kézponti feladatlap alapjdn teszt, esszé és szamitasi
feladatokat tartalmaz.

- Azirdsbelivizsga A) és B) részbdl all.

A. Pénziigyi szamvitel: Gazdaségi események értelmezése és régzitése. A vizsgadolgozat elsésorban
gyakorlati feladatmegoldds. A vizsgdzé konyvvezetés, beszémoldban szerepl6 értékadatok
kiszamitdsa, meghatarozasa és ehhez kapcsolédd elsGsorban szamitasi és elméleti feladatokat old
meg. A megkdvetelt ismeretanyag a teljes pénziigyi szamviteli spektrumot lefedi.

B. Pénzligyi kimutatdsok &sszedllitisa, elemzése és ellendrzése: Kiilsé adatok alapjan beszamolé
osszedllitdsa, ellendrzési tevékenység tervezése és végzése, elemzési feladatok megoldasa a Pénziigyi
kimutatdsok Osszedllitdsa, elemzése és ellendrzési programkdvetelmény modulban megadott
szakmai kdvetelmények alapjan. A vizsgadolgozat gyakorlati feladatmegoldast tartalmaz, de elméleti
kérdésekre is var valaszt. Az elemzés témakor kapcsan esettanulmany tipusu feladatokat dolgoz ki a
vizsgazo és azokat ért§ magyardazattal latja el. Az ellen8rzés témakér kapcsan a pénziigyi ellendrzéssel
kapcsolatosan old meg elméleti jellegii kérdéseket, majd konkrét eset(ek) kapcsan reflektdl, figyelve
az esetleges formai elvarasokra is (pl. a dokumentumkészités).

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre 4ll6 id&tartam:
A. Pénzligyi szamvitel: 180 perc
B. Pénziigyi kimutatdsok dsszedllitasa, elemzése és ellendrzése 180 perc

A vizsgatevékenység aranya a teljes képesits vizsgan beliil:
A. Pénziigyi szamvitel: 40 %
B. Pénziigyi kimutatdsok dsszedllitasa, elemzése és ellendrzése 30 %

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:
Az értékelés az dgazatért felelGs miniszter altal kiadott kézponti javitasi-értékelési Utmutaté el6irasai alapjan
torténik. Az egyes kérdésekre és feladatokra adhaté pontszamokat a javitdsi-értékelési Utmutato tartalmazza,

A. A Pénziigyi szamvitel vizsgarész sordn az értékeld megvizsgalja, hogy az adott feladatra
megfogalmazott valaszok mennyiben helyesek. A pénziigyi szamvitel vizsgarész soran a megoldds
mindségét a relevans szamviteli szabélyozas tartalma és a vizsgdzé altal adott valasz dsszevetése
alapjan kell eldénteni, ezért kiilénésen fontos, hogy a javitd rendkiviil alapos ismeretekkel
rendelkezzen a szakteriletrél. Az értékelés soran figyelemmel kell lenni a levezetésre, vagyis arra,
hogy a vizsgdzé miként jutott el az ltala helyesnek vélt valaszig. Hacsak a javitasi-értékelési Gtmutatd
nem tiltja, a részben helyes megoldasért részpontot kell adni. Az értékelés soran figyelembe kell venni
azokat a formai szabalyokat is, amelyet a jogszabaly vagy a szakmai szokvanyok megkévetelnek.
Fészabaly szerint barmilyen helyes megoldast el kell fogadni. A vizsga természetébdl kifolydlag a
pénziigyi szamvitel vizsgarésznél a helyes vélaszok szamossaga korlatozott (4ltaldban egy helyes
valasz adhatd). A pénziigyi szamvitel vizsgatevékenység kapcsan az értékelésnél figyelembe kell venni
a hibdzas tovagy(irlizé hatasét is, vagyis a kévetkezményhibdk nem értékelheték (ismételten) a
vizsgazd terhére, kivéve, ha ezt a javitasiértékelési dtmutatd mashogy nem rendeli.

B. A Pénziigyi kimutatdsok 8sszedllitisa, elemzése és ellendrzése vizsgarész esetében az értékeld
megvizsgalja, hogy az adott feladatra megfogalmazott vélasz mennyiben helyes (ha értelmezhetd),
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vagy mennyiben adekvat és ésszeri (amennyiben a helyesség kategéria nem értelmezhetd). E
vizsgarész soran a megoldds mindségét a megkérdezett teriilet szabalyainak, gyakorlatdnak és a
vizsgdzd altal adott valasz Ssszevetése alapjan kell megallapitani, ahol pedig ekként relevéns,
értékelni kell, hogy a vizsgdzd valasza/érvelése egy adott kérdés kapcsan mennyire okszerii vagy
mennyiben oldja meg a felvetett kérdést, mennyiben informativ az adott megoldas (tipikusan:
elemzéshez és ellen6rzéshez kapcsol6dd kérdések). A vizsgarész természete miatt tipikusan t6bb
lehetséges helyes valasz képzelhet6 el, amelybsl mindent el kell fogadni.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgazé az irasbeli vizsga mindkét vizsgarészében (A) Pénziigyi
szamvitel és B) Pénziigyi kimutatasok 6sszedllitasa, elemzése és ellendrzése) kilon-kiilon a megszerezhetd
0sszes pontszam legaldbb 60%- 4t elérte.

A vizsgarészenként elért %-os teljesitmények alapjan az osztalyzat a kdvetkezd:
- 90-100 % jeles (5)
- 80-89%j6(4)
- 70-79 % kozepes (3)
- 60-69 % elégséges (2)
- 0-59% elégtelen (1)
Javit6vizsgat abbdl a vizsgarészbél kell tenni, amelybél a vizsgazé teljesitménye nem éri el a 60%-ot.

2. Projektfeladat:

A vizsgatevékenység megnevezése: Pénziigyi kimutatdsok 6sszedllitisa, elemzése és ellenérzése
A vizsgatevékenység, vagy részeinek leirdsa:

A projektfeladat csak akkor kezdhet8 meg, ha a vizsgazé az irasbeli vizsga kévetelményeit vizsgarészenként
kiilén-kiilén eredményesen teljesitette.

A Pénziigyi kimutatdsok dsszedllitasa, elemzése és ellendrzése projektfeladat egy szakmai elbeszélgetés az
agazatért felel§s miniszter ltal kiadott kézponti témakérék megjel6lésével (k6zponti tételsor).

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre ll6 id6tartam: 40 perc, ebbdl felkésziilési id6 20 perc
A vizsgatevékenység aranya a teljes képesitd vizsgan beliil: 30 %

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

A vizsga soran szakmai beszélgetést folytat — a kdzponti tételsor alapjan — a vizsgadzo és a vizsgaztatd. A
vizsgaztatd értékeli a vizsgdzd adott témakérben valé tdjékozottsagat, szakmai kifejez6képességét,
problémamegoldd képességét. Az értékelés sordn a tartalom és a kommunikacids képesség egyarant
értékelendd.

- Maximalisan adhaté pontszam 100 pont.

- Témadban vald téjékozottsdg 10%, szakmai kifejez6képesség és kommunikdcids képesség 20%,

szakmai tartalom 55%, problémamegoldé képesség 15%.
Amennyiben a vizsgdzo teljesitménye nem éri el a 60%-ot, gy egy alkalommal péttételt hizhat, ebben az
esetben dsszteljesitménye maximum 75%-ra értékelhetd.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgazé a megszerezhetd dsszes pontszam legalabb 60 %-at
elérte
Az elért %-os teljesitmény alapjan az osztalyzat a kévetkezs:

- 90-100 % jeles (5)

- 80-89%jo (4)

- 70-79 % kozepes (3)

- 60-69 % elégséges (2)

- 0-59 % elégtelen (1)

A javitdvizsgén a teljes projektfeladatot meg kell ismételni.
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A vizsgatevékenységek lebonyolitdsihoz sziikséges személyi feltételek:
A vizsgabizottsdg mérg és értékels tagja csak olyan — legaldbb 10 éves demonstralt és relevans szakmai
tapasztalattal rendelkez§ — személy lehet, aki

- vallalkozdsi mérlegképes konyvels szakképesitéssel, vagy

- mérlegképes kényveld szakképesités-raépiiléssel, vagy

- egyetemi végzettséggel (szamvitel specializicién/szakon végzett), vagy

- kénywvizsgdlé képesitéssel rendelkezik.

A vizsgatevékenységek lebonyolitisahoz sziikséges targyi feltételek:

- Szamitogép, illetve mobil IT eszkdz6k
- Internethozzaférés, wi-fi

A vizsgatevékenységek aléli felmentések speciilis esetei, mddja, és feltételei: -

- AfelsGoktatasi alap- és mesterképzésrdl, valamint a szakinditas eljarasi rendjérél sz6lé 289/2005.
(XI1. 22.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési teriilet iizleti képzési agon pénziigy és
szamvitel alapszakon, valamint gazdasagtudomdnyi képzési teriilet szamvitel mesterképzési szakon
felsGoktatasi intézményben az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zarévizsgaval rendelkezd
felmentést kap a  képesit vizsga  irdsbeli vizsga és  projektfeladat  Osszes
vizsgatevékenységénekteljesitése aldl.

- A felsGoktatdsban szerezhet6 képesitések jegyzékérdl és (j képesitések jegyzékbe térténd
felvételérdl sz616 139/2015. (VI. 9.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomdnyok képzési teriilet
pénziigy és szamvitel alapképzési szakon (szakképzettség: kozgazdasz pénziigy és szamvitel
alapképzési szakon), valamint gazdasagtudomanyi képzési teriilet szamvitel mesterképzési szakon
(szakképzettség: okleveles kdzgazdasz szamvitel szakon) felsGoktatdsi intézményben az oklevél
kibocsatdsanak feltételeként letett zardvizsgaval rendelkezd felmentést kap a képesit§ vizsga irasbeli
vizsga és projektfeladat 6szszes vizsgatevékenységénekteljesitése aldl.

A felmentés alapjdul szolgélé dokumentum a hitelt érdemli&en igazold okirat.
Az irdsbeli vizsgatevékenység vizsgarészeinek és a projektfeladatnak az osztalyzata a zardvizsga eredménye.
Amennyiben képesit§ vizsgara jelentkezd a zarévizsga eredményét okirattal nem tudja prezentalni, Ugy a
vegzettséget igazold Oklevél osztalyzata a vizsgatevékenységek eredménye.

A képesit vizsgdn hasznalhaté segédeszkdzokre és egyéb dokumentumokra vonatkozé részletes
szabalyok:
- Az irésbeli vizsga sorén kizardlag a vizsgakdzpont 3altal biztositott eszkézék hasznalhaték
(szdmoldgép), egyéb segédeszkéz hasznalata nem engedélyezett.

A vizsgatevékenységek megszervezésére, azok vizsgaid6pontijaira, a vizsgaid&szakokra vonatkozé sajatos
feltételek: -

- Az els6 vizsganapon a Pénziigyi szamvitel irasbeli vizsgarész, a masodik vizsganapon a Pénziigyi
kimutatdsok Gsszedllitasa, elemzése és ellendrzése irasbeli vizsgarész kerll lebonyolitasra. A két
vizsganap kdz6tt minimum 10 napnak kell eltelni.

- Azels6 vizsga napjatdl szamitott 90 napon beliil a képesitd vizsgat be kell fejezni.

- APénziigyi kimutatdsok dsszedllitdsa, elemzése és ellendrzése projektfeladatot az kezdheti meg, aki
az irasbeli vizsga A) Pénziigyi szémvitel és a B) Pénziigyikimutatasok &dsszedllitasa, elemzése és
ellendrzése vizsgarészeket kiilén-kiilon legalabb 60%-os szinten teljesitette.

- A projektfeladat kézponti tételsorat a képesitd vizsga megkezdése el6tt legaldbb 30 nappal kell
megjelentetni.

- Az agazatért felel6s miniszter Utmutatét adhat ki a szakmai kovetelmények részletes tartalmara, a
programkévetelmény-modulok  mérésére, a vizsgatevékenységek  megszervezésére  és
lebonyolitasara vonatkozdan.

A szakmai képzéshez kapcsolédéan megszerzett keépesitd bizonyitvany allamilag elismert, 6nallé végzettségi
szintet nem biztositd szakképesitést tanusit.
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10. Az el6zetes mindsités ténye

Szakeérto nyilatkozata:

A Villalkozési mérlegképes kényvels program elézetes
mindgsitése megtértént.

Az el6zetes minGsités helye:

Székesfehérvar

Az el6zetes mindsités idSpontja:

2021. marcius 04.

Az el6zetes mindsitést végz6 felnGttképzési

e
szakértd neve: Juhdsz Edit
Az el6zetes minGsitést végz6 felnbttképzési O

szakért6 nyilvantartasi szama:

Felndttképzési szakértd alairasa;
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FelnGttképzd intézmény képviselGjének
alairasa:
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